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Prefeito Alan Bombeiro recebe titulo de Cidadao Mangaratibense em sessao solene
realizada pela Camara de Vereadores

Em celebracao aos 190 anos de
Mangaratiba, a Camara de Vere-
adores da cidade realizou nesta
quinta-feira (11), no Casardo
do Sahy, uma sessdo solene
comemorativa da emancipacao
politico-administrativa do mu-
nicipio. Durante a solenidade
foi realizada a entrega dos titu-
los de Cidaddao Mangaratibense,
tendo o prefeito Alan Bombei-
ro como um dos agraciados.
Os vereadores Renato Fifiu,
Cecilia Cabral, Jodo Felipe Oli-
veira, Wlad da Pesca, Alessan-
dro Portugal, Rémulo Carcara,
Doriedson da Costa, Josué dos
Santos, Nelson Kopke, Leandro
de Paula, Mair Aradjo, Nilton
Santiago e Hugo Gracano con-
cederam titulos de cidadao para
pessoas que contribuem para o
desenvolvimento do municipio.
O evento contou com a partici-
pacao do vice-prefeito, Chicao
da llha, do secretario de Gover-
no, Luiz Claudio Ribeiro, do Bis-
po Dom Ubiratan, do deputado
federal Luiz Lima, dos deputados
estaduais Pedro Brazao e Giovani
Ratinho, do Comandante da Poli-
cia Militar, Capitao Mouzinho, de-
mais secretarios municipais, re-
presentantes da 165° Delegacia
de Policia e da Marinha do Brasil.

O prefeito Alan Bombeiro
agradeceu a presenca de to-
dos e a conquista do titulo.
“Nasci na llha Grande e fui con-
decorado hoje, pelo meu amigo
Renato Fifiu, com este titulo que
me deixa extremamente orgu-
Ihoso. Porque o que importa € o
amor pela cidade, o respeito que
tenho por ela. Hoje estamos co-
memorando 0s 190 anos de Man-
garatiba de uma forma diferente,
num novo momento. Hoje temos
uma cidade independente, que
mesmo diante deste cenario de
pandemia, esta expandindo. Isso
é resultado de uma gestdo que
luta pelos direitos de seus mora-
dores, de uma camara de verea-
dores unida e de uma populagao
que colabora em prol da nossa
cidade. Muito obrigada a todos”.
Renato Fifiu, presidente do le-
gislativo  municipal, coman-
dou a cerim6nia e enalte-
ceu os moradores da cidade.

“Ser cidadao mangaratibense
é uma honra e tenho certeza de
que essas pessoas que recebe-
ram este titulo hoje contribuiram
muito pelo desenvolvimento da
nossa cidade. Parabéns a to-
dos que fazem parte da histo-
ria desse municipio”, destacou.
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DECRETO N° 4.574, 05 DE OUTUBRO DE 2021.

"SUPLEMENTA DOTACAO ORCAMENTARIA EM FAVOR DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL NO ORCAMENTO VIGENTE."
O PREFEITO DE MANGARATIBA, no uso de suas atribuigdes legais instituidas no art. 92, VII ¢ no art. 107, I
alinea "d" da Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO o Artigo 5°, da Lei Municipal n® 1.327/2020 - Lei Orgamentaria Anual para 2021, que autoriza a

abertura de créditos adicionais suplementares nas hipoteses ¢ limites que menciona

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto Crédito Suplementar no orgamento vigente no valor de RS 805.570,99 (Oito centos e cinco mil,

quinhentos e setenta reais e noventa e nove centavos), em favor da PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, para
a(s) seguinte(s) dotagio(des) orgamentaria(s)

FICHA CODIGO GERAL NATUREZA DA DESPESA _[FONTE | SUPLEMENTACAO ANULACAO
38| 01.05.01.04.122.0052.2001 3.3.90.39.00 100 RS 159,97
43 01.05.01.04.122.0052.2015 3.1.90.11.00 100 | RS 12.000.00
46/ 01.05.01.04.122.0052.2015 3.1.90.94.00 100 R$ 100.000,00
47| 01.05.01.04.122.0052.2015 3.1.91.13.00 100 RS 61.955,26
262] 01.11.01.04.122.0053.2021 3.3.90.39.00 100 | RS 6.000,00
284 01.12.01.04.123.0051.2028 3.3.90.39.00 100 | RS 634,82
287 01.12.01.11.331.0911.2030 3.3.947.00 100 | RS 77.430,09
304 01.13.01.04.122.0052.2001 3.3.90.39.00 100 | RS 4.000,00
450] 01.15.01.26.452.0902 2052 3.3.90.39.00 100 [ R 8.000,00
451] 01.15.02.26.452.0902.2052 3.3.90.39.00 100 RS 4.000.00
150f 01.09.01.12.361.0403.2067 3.191.13.00 101 RS 416.005,75
50[ 01.05.01.04.122.0052.2016 3.3.90.30.00 131 RS 94.644.41
637| 01.18.01.23.695.0705.2012 3.3.90.39.00 131 RS 4.906,00
586| 01.02.01.04.122.0052.2003 3.3.90.39.00 137 R$ 829,14
589 01.05.01.04.122.0901.2004 3.3.90.36.00 137 RS 15.005,55
44| 01.05.01.04.122.0052.2015 3.1.90.13.00 100 RS 6195526
711 01.07.01.04.062.0010.2055 3.1.90.91.00 100 RS 48.064 91
284| 01.12.01.04.123.0051.2028 3.3.90.39.00 100 RS 6.159.97
295| 01.12.01.28.843.0908.2029 4.6.90.71.00 100 RS 150.000,00
302] 01.13.01.04.122.0052.2001 3.3.90.30.00 100 RS 4.000,00
147| 01.09.01.12.361.0403.2067 3.1.90.13.00 101 RS 416.005,75
570] 01.13.01.04.126.0057.2074 3.3.90.39.00 131 RS 10.000,00
608 01.15.02.26.452.0902.2052 3.3.90.30.00 131 RS 99.649,96
550 01.22.01.18.846.0654.272 4.4.90.52.00 131 RS 4.906,00
595| 01.17.01.04.122.0052.2069 3.3.90.92.00 137 RS 829,14
448| 01.15.02.26 452.0902.2052 3.3.90.30.00 139 RS 4.000,00
TOTAL RS 805.570,99 RS 805.570,99

Art. 2° - Fica alterado 0 Quadro Demonstrativo de Despesa, referente ao Artigo 5° da Lei Municipal n° 1.327 de

30 de Dezembro de 2020, que institui a Lei Or¢amentaria Apual de 2021, para que passem a constar as devidas

alteragdes 4

Art. 3° -Este decreto entra em vigor na data de sua dlo, revogada as disposigdes em contrario

Mangaratiba, 05 de outubro de 2021
POS DA COSTA
PREFEITO

ALAN

EXECUTIVO

LEGISLATIVO

Prefeito
Alan Campos da Costa

Vice-Prefeito
Alcimar Moreira Carvalho

Chefe Geral de Gabinete
Luiz Claudio de Souza Ribeiro (interina e cumulativamente)

Secretario Municipal de Governo, Desenvolvimento
Econdmico, Relagdes Institucionais e Eventos
Luiz Claudio de Souza Ribeiro (interina e cumulativamente)

Secretario Municipal de Ciéncia e Tecnologia
Antoénio Carlos Aniceto

Procuradora Geral do Municipio
Juraciara Souza Mendes da Silva

Secretario Municipal de Administracio
Jonathan Marins Aguiar

Secretario Municipal de Compras e Suprimentos
Marcio Sarguis Telhado

Controlador Geral do Municipio
Jeferson Teixeira Terra

Secretario Municipal de Obras e Urbanismo
Marcio Souza Gomes

Secretario Municipal de Habitacdo
Marcio Ferreira (interina e cumulativamente)

Secretario Municipal de Servigos Piblicos
Fabio Ferreira

Secretario Municipal de Transportes
Eduardo Estrela dos Santos

Secretario Municipal de Fazenda
Marcio Ferreira

Secretario Municipal de Finangas e Planejamento
Luiz Claudio de Souza Ribeiro

Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos
Eduardo Ferreira Jordao

Secretario Municipal de Meio Ambiente
Antonio Marcos Barreto

Secretario Municipal de Agricultura e Pesca
Roberto César Oliveira

Secretario Municipal de Turismo e Cultura
Fernando Luis Mattos da Matta

Secretario Municipal de Seguranca e Trinsito
Norberto Alexandre da Silva Marques Costa

Secretario Municipal de Ordem Publica
Braz Marcos da Silva Marques

Secretaria Municipal de Saude
Sandra Castelo Branco Gomes

Secretario Municipal de Defesa Civil
Eduardo Barbosa Carvalho

Secretario Municipal de Educacio, Esporte e Lazer
Brena da Costa Maia

Secretario Municipal de Comunica¢ao
Roberto de Castilho Barbosa

Presidente do Instituto José Miguel
Ana Paula Soares Barcelos

Presidente da Fundag¢ao Mario Peixoto
Jefferson Dias Ricardo

Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Mangaratiba
Sidney Marcello Filho

Presidente da Empresa Publica de Transportes de
Mangaratiba

Presidente
Renato José Pereira

Vice Presidente
Wladimir da Concei¢io Pereira

1° Secretario
Cecilia Ribeiro Cabral

2° Secretario
Nielson Kopke de Jesus

Vereadores:

Alessandro Portugal

Cecilia Ribeiro Cabral
Doriedson Thimoteo da Costa
Hugo Dourado Gracano

Joao Fellippe de Souza Oliveira
Josué dos Santos

Leandro de Paula

Mair Bichara Araijo

Nielson Kopke de Jesus

Nilton Santiago

Renato José Pereira

Romulo dos Santos Nogueira
Wladimir da Concei¢ido Pereira
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DECRETO N.° 4.595, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021.

"ESTABELECE O FLUXO DE TRAMITACAO
DOS  PROCESSOS  LICITATORIOS,  DE
DISPENSA  E  INEXIGIBILIDADE  DE
LICITACAO, DE PAGAMENTO E DE TERMOS
ADITIVOS CONTRATUAIS, NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS."

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANGARATIBA, no uso de suas atribui¢des legais instituidas
no art. 92, VII da Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer as diretrizes que determinario o trimite dos
processos licitatorios e de contratagdo direta no Aambito da Administragdo Municipal,
simplificando, aperfeigoando e consolidando a sistematica desses processos, objetivando torna-
los mais eficientes para melhor atender aos interesses da Administragio Publica e da sociedade.

DECRETA:
CAPITULO I

DO FLUXOGRAMA
Art. 1.° Fica estabelecido neste Decreto o fluxo de tramitagdo dos processos licitatorios, de
dispensa e inexigibilidade de licitagio, de pagamento e de termos aditivos contratuais, no ambito
do Poder Executivo Municipal, constituindo-se do conjunto de normas e procedimentos a serem
utilizados nos processos de contratagio e ordenagiio de despesas pelo Executivo Municipal,
sendo parte integrante deste decreto os seguintes anexos:
a) Anexo I - Fluxograma de Tramitagdio dos Processos Licitatorios de Dispensa ¢

Inexigibilidade de Licitagdo;

b)  Anexo II - Fluxograma de Tramitag@o dos Processos de Pagamento;
¢) Anexo IIT - Fluxograma de Tramitagdo do Termo Aditivo dos Contratos:
d) Anexo IV - Modelo de Portaria Designagdo Fiscal do Contrato;
€) Anexo V - Modelo de Termo de Recebimento de Servigos; P
f)  Anexo VI - Modelo de Termo de Recebimento de Materiais:
g) Anexo VII - Modelo de Termo de Juntada;
h) Anexo VIII - Modelo de Nao Conformidade;
i) Anexo IX - Modelo de Ordem de Servigo — SMO;
j)  Anexo X - Modelo de Autorizagio de Servigos;
k) Anexo XI - Modelo de Autorizagdo de Servigos — SRP;
1) Anexo XII - Modelo de Autorizagdo de Fornecimento (AF);
m) Anexo XIII - Modelo de Declaragdo de Conformidade.



D.

Diario Oficial do Municipio de Mangaratiba
12 de novembro de 2021 - Ano XVII - N° 1468

Atos da Prefeitura

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Gabinete do Prefeito

CAPITULO II )

DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS PARA CONTRATACAO
Art. 2.° Apos a realizagio do planejamento anual e verificagdo fisica do almoxarifado, o 6rgio
ou Secretaria de Origem, qual seja aquele que solicita a contratagdo, identificara por meio de ato
formal interno — Termo de Referéncia ou Projeto Basico — a necessidade administrativa e
apresentard as razdes de interesse publico que justificam a contratagio pretendida, apontando
explicitamente a finalidade publica a ser alcangada, e encaminhara este documento inicial ao
Protocolo, por meio de oficio assinado obrigatoriamente pelo Secretario da pasta da drea do
objeto a ser licitado, para a abertura de processo administrativo.
§ 1.7 No Termo de Referéncia deverio ser definidas as caracteristicas basicas de cada produto
pretendido, tais como dimensdes de tamanho, cor, capacidade, modelo, quantidade, prazo de
validade minimo, prazo para entrega, obrigagdes acessorias ¢ outras a serem previstas no
contrato, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica da contratagio.
§ 2.° O Projeto Basico ¢ o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisio
adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da
licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que
possibilite a avaliagio do custo da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo de execugdo. O
projeto basico para obras, bem como o projeto executivo, deve conter o desenvolvimento da
solugdo escolhida de forma a fornecer a visio global da obra e identificar todos os seus
elementos construtivos com clareza;
§ 3.° O Projeto Basico para obras, bem como o Projeto Executivo, deve conter o
desenvolvimento da solugio escolhida de forma a fornecer a visio global da obra e identificar
todos os seus elementos construtivos com clareza.
§ 4.2 O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico deverdo conter e/ou estar acompanhados de:
I - Quando obras e servigos de engenharia:
a) Estudo Técnico Preliminar, com memorial descritivo da obra ou servigo pretendido e meméria
de célculo dos quantitativos solicitados
b) Projeto Executivo, que ¢ o documento que retne o conjunto dos elementos necessarios e
suficientes a execugdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagio
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);
¢) Solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulagéo ou de variantes durante as fases de elaboragio do projeto executivo
e de realizagdo das obras e montagem;

d) Identificagdo dos tipos de servigos a executar e de materiais ¢ equipamentos a incorp 1
obra, bem como suas especificagdes que assegurem os melhores resultados I N
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a execugio;

e) Informagdes que possibilitem o estudo ¢ a dedugio de métodos construtivos. ins Ses

provisorias e condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execugao;

f) Subsidios para a montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programagdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios
em cada caso;

(3]
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2) O orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados;

h) O cronograma fisico-financeiro, estabelecendo o prazo méximo da obra e os prazos de cada
etapa, além dos valores a que correspondem no total de custos da obra.

I — Quando fornecimento de bens ou servigos:

a) Estudo téenico preliminar com indicagdo clara e sucinta do objeto, contendo memoria de
cdleulo dos quantitativos, especificagdo completa do material ou servigos, sem indicagdo de
marca, incluindo as respectivas normas técnicas aplicdveis, caso existam, e as técnicas de
estimagdo quantitativa das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungdo do consumo
e utilizagdo provéveis e/ou meméria de célculo de quantidades;

b) Necessidade de apresentagdo de amostra prévia;

¢) Garantias exigidas;

d) Forma de recebimento do material, incluindo a respectiva Norma Técnica, caso exista;

¢) Cronograma de entrega do material, seja entrega tinica ou parcelada;

f) Local de entrega do material;

g) Indicagdo se a entrega inclui o servigo de instalagio;

h) Indicagdo de sua validade minima, data de fabricagio e registro de lote no caso de
medicamento e demais produtos pereciveis.

i) Especificagdo técnica em parecer técnico opinativo emitido pela Secretaria de Ciéncia e
Tecnologia (SMCT) para a aquisi¢do de equipamento de informatica.

§ 5.° No caso de se tratar das hipéteses de dispensa de licitagdo previstas no inciso 11l ¢ seguintes
do artigo 24 da Lei Federal n® 8666/93, deverdo as mesmas ser minuciosamente justificadas e, no
caso especifico do inciso IV, deverdo ser instruidas com os documentos caracterizadores ou
identificadores da situagdo emergencial ou calamitosa.

§ 6.2 O Secretario de cada pasta, deverd designar 2 (dois) servidores, que ficardio responsaveis
pela elaboragio do Termo de Referéncia/Projeto Basico, dos processos licitatorios de sua
secretaria.

CAPITULO 11

DO TRAMITE DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
Art. 3.° A Secretaria de Origem abrird processo administrativo, que conterd todos os
documentos relativos ao objeto a ser licitado, ¢ encaminhard o processo a Seeretaria Municipal
de Compras e Suprimentos (SMCS) para apreciagio, contendo o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico e Executivo, inclusive os elementos previstos no artigo anterior, os quais deverdo
ser encaminhados também por meio digital preferencialmente por e-mail oficial ou outro método
de transmissio de dados com comprovagio do recebimento.
Art. 4.° Poderd ser formada Comissao designada por servidores lotados na Seeretaria de Origem,
que analisara o processo com a documentagio inicial de solicitagho, verificard se cle estd or
conformidade com a legislagio em vigor, bem como se foram atendidas as normas contidas
artigo 2.° deste Decreto, no prazo de até 7 (sete) dias corridos, ¢ o encaminhard a Seerets
Municipal de Compras ¢ Suprimentos (SMCS).
I'= Niio poderd ser nomeado para comissio os servidores responsiveis pela elaboragiio do Termo
de Referéncia/Projeto Bisico referidos no §6.° do Art, 2.° deste decreto:
Pardgrafo dnico. Poderd ser designado a participar da Comissio servidores lotados em outros
Orglos ou sceretarias a fim de auxiliar os trabalhos da mesma, exceto aqueles lotados na
Controladoria Geral do Municipio
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Art. 5.° A SMCS realizard, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, a estimativa de pregos por
meio de pesquisa de valor de mercado, que sera efetuada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, por ordem de precedéncia, a fim de formar uma cesta de pregos aceitaveis:

I - Portal de Compras Governamentais: www.comprasgovernamentais.gov.br:

IT - Portal de Compras do Estado do Rio de Janeiro: www.compras.rj.gov.br:

III - Contratagdes similares de outros entes publicos, inclusive da propria Administragio
Publica, em execugdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa
de pregos;

IV — Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados (CMED,
Banco de Precos em Saude-BPS. EMOP etc.) ou de dominio amplo, que contenha a data e hora
de acesso;

V — Pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de
180 (cento ¢ oitenta) dias.

VI - A pesquisa de pregos deve priorizar resultados localizados, nesta ordem:

a) Na Costa Verde;

b) No Estado do Rio de Janeiro;

c) NaRegido Sudeste;

d) Em outras regides.

§ 1.° Os pardmetros previstos nos incisos deste artigo deverdo ser utilizados preferencialmente
de forma combinada, priorizados os previstos nos incisos I e 11, e demonstrada no processo
administrativo a metodologia utilizada para obtengio do prego de referéncia com base na cesta
de pregos aceitaveis.

§ 2.° Serdo utilizadas, como metodologia para obtengio de prego de referéncia para a contratagio
a mediana, a média, ou menor valor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o
calculo incida sobre conjunto de, no minimo, trés fontes de referéncia de pregos, oriundos de um
ou mais pardmetros adotados neste artigo, desconsiderando os valores inexequiveis ¢ os
excessivamente elevados. Em se tratando de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo devera ser
utilizado o menor prego referencial.

§ 3.% Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados
pela autoridade competente.

§ 4.% Os pregos coletados devem ser analisados de forma objetiva, com tratamento critico dos
dados, em especial quando houver grande variagio entre os valores apresentados.

§5.° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis ou excessivamente elevados deverio ser
adotados critérios objetivos, devidamente fundamentados e descritos no processo.
§6.° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, serd admit
pesquisa com menos de trés pregos ou fornecedores.
§7.° Nas obras e servigos de engenharia podera ser dispensada a coleta preliminar def prigh
prevista neste artigo, quando o orgamento detalhado do custo global da obra ou servigo Sstar
adequadamente do Projeto Basico, em planilhas fundadas em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados, alicergados em balizadores oficiais de pregos.

§8.° Com base na Estimativa de Pregos, a SMCS realizara analise quanto as especificidades da
contratagdo, decidindo acerca de sob qual modalidade se dard a licitagdo.

§9.° A Pesquisa, o Mapa Comparativo de Pregos e despacho da SMCS deverio estar
devidamente assinados e identificados com os respectivos carimbos dos responsaveis pela
elaboragdo e o secretario da Secretaria Requisitante.
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emmentar Federal n® 1012000 no prazo de § (cinco) dias corridos e encaminhard A

1 a declaragdo do ordenador de despesa de que o aumento de despesas

ina ¢ financeira com a Lei Orgamentaria Anual ¢ compatibilidade

C I unanual ¢ com a Lei de Diretrizes Orgamentirias ¢ encaminhard o processo no

Gabinete do Prefeito para apreciacio

Art 9.° Cabers a0 Chefe do Poder Executivo Municipal tomar ciéneia do feito ¢ autorizar o

prossegmmento. no prazo de 5 (cinco) dias corridos, apds o qual encaminhard & Sccretaria de

wpem para ciénca para em seguida remeter a Secretaria Municipal de Compras ¢

Suprumentos para prosseguimento.

Paragrafo anico. Caso o Chefe do Poder Executivo Municipal indefira o prosseguimento da

contratacio. devera processo ser encaminhado @ Seeretaria Municipal de Compras ¢
c. apos, a secretaria ou orgdo de origem, para ciéncia ¢ arquivamento

Saprimentos para ciendia
Art. 10. A Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos claborard a minuta do edital, do
contrato administrativo/ata de registro de pregos e anexos, quando se tratar de licitagdo, ou
Termo de Justificativa de Dispensa de Licitagio ou Inexigibilidade de Licitagdo e encaminhara o
processo 2 Procuradoria Geral do Municipio, para andlise das minutas.
Pardgrafo dmico. A Secretaria Requisitante deverd disponibilizar, ao menos, uma pe
devidamente qualificada a analisar e emitir parecer técnico quanto a “Documentagdo Tég
nos casos exigidos em Edital.
Art. 11. A Procuradoria Especializada de Contratos e Convénios, da Procuradoria Gér4
Municipio (PGM), por meio de Parecer Juridico, analisard o ato de dispensa de licitagdo ou
i hilidade de licitacdo. a minuta do edital e/ou a minuta do contrato/ata de registro de
pregos, sob o aspecto da legalidade e da legitimidade, em até 10 (dez) dias corridos.
Parigrafo anico. O parecer devera ser elaborado para o cumprimento do disposto no Paragrafo
nico do artigo 3% da Lei Federal n.” 8.666/93, que tem carater obrigatério para a Administragéo.

Uumco GO ar

Art. 12. A PGM enviara o processo instruido com o seu Parecer Juridico para a Secretaria
Municipal de Compras e Suprimentos para prosseguimento, ou para qualquer readequagao.
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I — Tratando-se de hipétese de licitagdo, encaminhar o processo administrativo 2 Secretaria
Municipal de Compras e Suprimentos, para que a mesma elabore o Edital.

IT — Tratando-se de hipotese de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo, a Secretaria Municipal
de Compras e Suprimentos providenciard a assinatura do Termo de Justificativa de Dispensa
ou Inexigibilidade de Licitagdo pelo ordenador de despesa da Secretaria de Origem, bem como a
ratificagdo do ato pela autoridade competente.

a) Cabera a SMCS encaminhar o processo a4 Secretaria Municipal de Financas ou Fundo
Especial respectivo, para empenhamento, e, em sequéncia, 4 Procuradoria Especializada de
Contratos e Convénios, da Procuradoria Geral do Municipio, para formalizacdo de contrato
definitivo ou instrumento equivalente e o envio dos respectivos documentos ao sistema e-
TCE/RJ, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, apés encaminhara a Secretaria de Origem para
assinatura do contratado e pelos ordenadores de despesa.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA LICITACAO
Art. 13. A Secretaria Municipal de Compras e de Suprimentos adequard as minutas as
exigéncias formuladas pela Procuradoria Geral do Municipio. se houver, e verificard tambem
0 que determina o artigo 40 da Lei Federal n.° 8.666/93.
§1.° Atendidas as condigdes, a SMCS devera expedir o original do Edital e assina-lo, em
conformidade com o §1.° artigo 40 da Lei Federal n.° 8.666/93, este sera remetido 4 Comissio
Permanente de Licitagdo ou Comissido de Pregio para dar publicidade ao mesmo, atendendo
aos prazos e exigéncias estabelecidos no art. 21 da Lei Federal n.® 8.666/93 e artigo 4.°, V da Lei
Federal n.° 10.520/2002, através do envio das informagdes necessdrias a Secretaria Municipal
de Comunicacio para publicagio.
§2.° Em até 2 (dois) dias uteis a partir da publicagdo a Comissdo Permanente de Licitacio ou
Comissio de Pregido encaminhara os documentos licitatérios necessdrios ao sistema
informatizado e-TCE/RJ para cumprimento da Deliberagao n.® 312/2020 do TCE/RI.
Art. 14. Realizado o certame, a Comissdo Permanente de Licita¢io ou Comissio de Pregio
enviard o processo administrativo com o Termo de Adjudicagio do certame licitatorio a
Controladoria Geral do Municipio, para verificagdo da legalidade do procedimento licitatorio,
bem como os documentos exigidos, e a emissao de parecer final em até 10 (dez) dias corridos.
Art. 15. Apos a emissdo do parecer final pela Controladoria Geral do Municipio. o processo
administrativo sera enviado a Secretaria de Origem que, sendo o caso, a homologagdo dos atos
praticados. "
Parigrafo tnico. A Secretaria responsavel deverd dar a devida publicidade a todos os atos, '
conformidade com a legislagdo vigente.

CAPITULO V
DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Art. 16. A Procuradoria Especializada de Contratos e Convénios, da Procuradoria Geral do
Municipio, providenciara a celebragio do Contrato ou instrumento equivalente ¢ a formalizagdo
da ata de registro de pregos com o licitante vencedor, devendo providenciar também, apos a
assinatura dos instrumentos, a sua publicagio no prazo maximo de 25 (vinte e cinco) dias
corridos apds a assinatura.
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§ 1.° Apods a publicagdo, a Procuradoria Especializada de Contratos e Convénios devera
langd-los no sistema informatizado e-TCE/RJ, em até 15 (quinze) dias corridos apos a
publicagdo, para cumprimento da Deliberagio n°® 312/2020 do TCE/RJ, bem como langa-los no
sistema SIGFis no prazo legal.

§ 2.° O contrato ou ata de registro de pregos devera ser assinado pelos ordenadores de despesas
da Secretaria de Origem, na forma do artigo 46 da Lei Complementar Municipal n.® 41/2017.

§ 3.° A Procuradoria Especializada de Contratos e Convénios, da Procuradoria Geral do
Municipio, deverd encaminhar cépia do contrato ou ata de registro de pregos a Secretaria
Municipal de Origem, em até 5 (cinco) dias uteis apos a assinatura.

§ 4.° O papel do Gestor do Contrato, inerente ao cargo do ordenador de despesas da Secretaria de
Origem, ¢ representar a Administragio Municipal nas questdes cotidianas referentes a execugdo
dos contratos e atas de registro de pregos, com auxilio direto dos fiscais de contrato nomeados,
como:

a) Verificar o cumprimento das especificagdes e condigdes contratuais e das atas de registro de
pregos;

b) Determinar corre¢des nos servigos e fornecimentos eventualmente mal executados e aplicar
penalidades, quando cabiveis;

¢) Solicitar supressdo e acréscimo contratual, na forma da Lei Federal n.® 8.666/1993;

d) Solicitar, em se tratando de servigo de natureza continuada, a sua respectiva prorrogagio,
devendo os procedimentos serem realizados no mesmo processo administrativo de contratagio,
bem como a confecgdo de termo aditivo.

Art. 17. A nomeagdo do fiscal do contrato sera realizada pelo ordenador de despesa da Secretaria
de Origem. através de portaria publicada no Diario Oficial do Municipio, conforme o que dispoe
o Decreto Municipal n.° 3.293/2014, devendo a mesma Secretaria encaminhar oficio a
Procuradoria Geral do Municipio contendo os dados do respectivo fiscal.
§ 1.° A Secretaria de Origem devera encaminhar a Secretaria Municipal de Administragio o
processo principal para a designagdo do Fiscal do Contrato e com a documentagio necessaria,
para confecgdo e publicagdo do ato no Didrio Oficial do Municipio.
I.  Sio documentos imprescindiveis a nomeagdo do Fiscal de Contrato:

a) Copia do(s) contrato(s) objeto da fiscalizagio;

b) Copia da publicagio do(s) contrato(s);

¢) Indicagdo do Ordenador de Despesa da pasta;

d) O nome, o cargo e matricula/codigo do agente pablico designado: e

2l

e) As obrigagdes especificas dos fiscais que ndo estejam relacionadas no Manual do Fiscal
de Contrato, conforme Decreto n.° 3.293/2014 e alteragoes.
II.  Apds a nomeagdo a SMA juntard ao P.A. a documentagdo de comprovagio do ato e
devolvera a Secretaria de Origem para ciéncia;
III.  Nos casos de substitui¢do ou renovagdo do Fiscal de Contrato, a Secretaria de Origem
devera instruir o processo com a documentagdo pertinente ¢ encaminhar a SMA para
realiza¢do do ato.

§ 2.° A Sccretaria de Origem devera encaminhar através de oficio a Procuradoria Geral do
Municipio os dados do respectivo fiscal, conforme Inciso L.
7
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Art. 18. Nos casos de aquisigdes de bens para pronta entrega e servigos de execugdo simples e
imediata, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, observada a legislagdo vigente, o
contrato podera ser substituido por documento equivalente, isto é, nota de empenho, ordem de
execucdo de servigos ou autorizagio de fornecimento, art. 62 da Lei n.° 8.666/93.

CAPITULO VI

DOS TERMOS ADITIVOS
Art. 19. A necessidade da realizagio de termos aditivos de contratos e instrumentos equivalentes
deverdo ser informadas formalmente a Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos com
antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias corridos, a qual providenciara os procedimentos
necessarios ao tramite do aditivo nos mesmos autos do processo principal da contratagdo.
Art. 20. Os requerimentos de termos aditivos serdo instruidos pela Secretaria de Origem com:
I — A respectiva justificativa detalhada e completa para sua realizagdo, assinada pelo fiscal do
contrato e pelo gestor do contrato, em conformidade com o § 4.°, do artigo 16 deste Decreto:
II = O comprovante da aceitagdo da alteragdo contratual pelo fornecedor contratado, quando
necessaria, devendo a sua eventual auséncia ser sempre justificada com a correspondente
possibilidade legal;
III — As certiddes de comprovagdo de manutengdo, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas pelo fornecedor. de todas as condigdes de habilitagio e qualificagiio exigidas na
licitagdo ou atos de dispensa ou inexigibilidade de licitagio;
Art. 21. Apds autuacdo do requerimento, a Procuradoria Geral do Municipio (PGM)
verificara a regularidade formal da documentagdo exigida no artigo 19 e encaminhara,
acompanhada da respectiva manifestagdo, a Secretaria Municipal de Compras ¢ Suprimentos
(SMCS) com o objetivo de que seja realizada analise da sua vantajosidade, por meio de pesquisa
de mercadoldgica nos moldes do art. 5.° deste decreto.
§ 1.° Caso identifique algum problema formal na documentagdo exigida no artigo 19, a
Procuradoria-Geral devolvera os autos a Secretaria ou Orgdo de Origem, para adequagdo.
§ 2.° No caso do fornecedor requerer reajuste de prego e¢/ou prorrogagio de prazo, o processo
devera ser remetido a CGM para analise da economicidade e emissao de parecer em até 10 (dez)
dias corridos.
Art. 22. Depois de efetivada a analise da vantajosidade e economicidade, a Secretaria
Municipal de Compras e Suprimentos encaminhard o processo para a Secretaria Municipal
de Finangas e Plancjamento, ou Fundo Especial respectivo, que providenciard a resery
or¢amentdria, se necessdrio, € a estimativa do impacto orgamentario-financeiro previsto no
16, da Lei Complementar Federal n.° 101/2000, e encaminhara a Secretaria de origem p.
declaragdo do ordenador de despesa de que o aumento de despesas tenha adequ
orgamentaria e financeira com a Lei Or¢amentaria Anual e compatibilidade com o P
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias.
Pardgrafo dnico. Apos o ordenador de despesas firmar a declaragdo prevista no caput, o feito
serd encaminhado novamente a Secretaria de Finangas ¢ Planejamento para proceder com o
empenhamento da despesa, cuja nota devera ser firmada pelo titular da Secretaria ou Orgdo de
Origem.
Art. 23. Depois de firmar a respectiva nota de empenho, a Secretaria ou Orgdo de origem
encaminhara o feito a Procuradoria Geral do Municipio, que emitira parecer juridico sobre o
Termo Aditivo.




D.O.M.

Diario Oficial do Municipio de Mangaratiba
12 de novembro de 2021 - Ano XVII - N° 1468

Atos da Prefeitura

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Gabinete do Prefeito

§ 1.° Sendo considerados insuficientes ou inadequados os documentos que instruem as
justificativas do requerimento de aditivo e/ou os documentos que a instruem as suas
Justificativas, o processo serd enviado com respectivo parecer juridico ao érgio responsavel pela
adequagdo da situagdo identificada (Secretaria de Origem), o qual devera tomar as providéncias
cabiveis em seu dmbito de atribui¢do, remetendo-o & PGM, para analise de sua regularizagio,
emissdo de novo parecer.

§ 2.° No caso de ser favoravel ou cumpridas as exigéncias do § 1.°, a PGM providenciara a
celebragdo do contrato e/ou termo aditivo, assinando-o, com sua posterior publicagdo no prazo
maximo de 25 (vinte e cinco) dias corridos, e:

a) O langamento dos documentos no sistema informatizado e-TCE/RJ, em até 10 (dez) dias
corridos da publicagdo, para cumprimento da Deliberagdo n.° 281/2017 do TCE/RJ;

b) Langamento no sistema SIGFIS no prazo legal;

¢) Envio de copia integral do Termo Aditivo e anexos a CAmara Municipal, em até 72 (setenta
e duas) horas de sua efetivagio, conforme artigo 79 da Lei Organica Municipal.

CAPITULO VII

DA EXECUCAO E DO PAGAMENTO
Art. 24. O gestor do respectivo contrato expedird Autorizagio de Fornecimento ao
Almoxarifado ou Ordem de Servigo ao fornecedor, com copia do correspondente empenho
anexada, para que este inicie o adimplemento da obrigagdo. observando o Decreto Municipal n.°
3.293/2014.
Art. 25. O fiscal do contrato, devidamente nomeado, devera realizar todos os procedimentos
relativos a sua fiscalizagdo, observando o Decreto Municipal n.° 3.293/2014.
Art. 26. O Fiscal de Contrato providenciard a abertura de processo administrativo, denominado
de Processo de Pagamento, acostando ao mesmo o documento fiscal correspondente,
devidamente atestado pelo mesmo e outro servidor, bem como as certiddes que comprovem a sua
regularidade fiscal, ap6s serd encaminhado a Secretaria responsavel para inclusio dos demais
atos administrativos referentes a liquidagéo da despesa.
§1.% Cada processo administrativo de que trata o caput sera encabegado por um tnico documento
fiscal emitido pelo Contratado, para o qual havera um requerimento administrativo de pagamento
especifico.
§2.° O fiscal do contrato devera juntar, ao processo de pagamento, planilha de controle do saldo
dos itens ou servicos constantes dos contratos ou atas de registro de precos, Termo de
Conformidade, bem como documentos comprobatorios do adimplemento do objeto contratado
conforme Decreto Municipal n.° 3.293/2014, e, apés, encaminhara a Secretaria Municipal d
Finang¢as e Plancjamento ou ao Fundo Especial respectivo para liquidagio da despesa
termos da Lei Federal n.° 4.320/64.
Art. 27. Realizada a liquidagdo da despesa, bem como a emissio de ordem de pagamenyada
Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento ou o Fundo Especial respectivo
encaminhard o processo de pagamento para a Secretaria de Origem, para que o ordenador de
despesa realize a autorizagio do pagamento, enviando posteriormente a Controladoria Geral do
Municipio, antes da efetivagio do pagamento, para analise ¢ emissio de parecer, em até 10 (dez)
dias corridos.
Art. 28. Apés andlise pela Controladoria Geral do Municipio, esta remetera o processo de
pagamento a Secretaria Municipal de Finangas e Plancjamento ou o Fundo Especial para
realizagdo do respectivo pagamento.
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§ 1.° Caso refira-se a aquisicao de bens permanentes, o fiscal do contrato devera remeter. apos o
pagamento da despesa, cépia do processo ao Setor de Patrimédnio, que deverd tomar as
providéncias necessarias para incorporagdo do bem aos registros de patrimonio do Poder
Executivo.

§ 2.° O processo de pagamento permanecerd na Secretaria Municipal de Financas e
Planejamento ou Fundo Especial para continuidade da execugio e fiscalizagdo contratual. Na
hipotese de pagamento parcial ou parcelado; no caso de pagamento integral, seguira para
arquivamento.

CAPITULO VIII

; DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 29. Os Orgdos do Poder Executivo Municipal deverdo realizar o plancjamento de suas reais
necessidades e prioridades, solicitando com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias as
providéncias prévias as licitagdes para a contratagdo de empresas ou pessoas fisicas,
considerando que o prazo total para conclusio de processo deve observar todo o trimite e prazos
previstos.
Art. 30. A documentagdo juntada ao processo administrativo por cada Orgdo da Administragdo
Municipal devera ser regularmente autuada, numerada e rubricada.
Pardgrafo Unico. Nenhum documento sera anexado a capa ou contracapa do processo
administrativo.
Art. 31. A Controladoria Geral do Municipio serd responsavel pela fiscalizagdo do controle e
implantagdo das normas tratadas neste Decreto, devendo divulgar e orientar as Secretarias
Municipais sobre o conteudo deste.
Paragrafo Unico. Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos pela Controladoria Geral do
Municipio.
Art. 32. Os Orgéos do Poder Executivo Municipal deverio adequar-se imediatamente as normas
estabelecidas neste Decreto.
Art. 33. A Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos verificara o cumprimento de
todos os procedimentos conforme a legislagio em vigor, bem como as normas estabelecidas
neste Decreto, fazendo, quando devido, o arquivamento do processo administrativo de
contratagdo em arquivo proprio por um periodo ndo inferior a 5 (cinco) anos.
Paragrafo Unico. Cabera a SMCS, ainda, a verificagio periédica de adequagdo dos pregos
registrados em atas de registro de pregos ao valor atualizado de mercado de produtos e servigos,
utilizando-se dos métodos previstos no artigo 5°, devendo encaminhar a consequente conclusi
Secretaria de Origem da contratagio, a qual deverd adotar, se necessario, os procedime
previstos no Decreto n.° 1.504 de 2007.
Art. 34. A Secretaria Municipal de Finangas ¢ Plancjamento verificard o cumprime
todos os procedimentos de pagamento, bem como as normas estabelecidas neste D
fazendo, quando devido, o arquivamento do processo de pagamento em arquivo proprio por um
periodo ndo inferior a 5 (cinco) anos.
Art. 35. A Administragdo Pablica se compromete a utilizar ¢ respeitar os modelos de editais para
cada modalidade de licitagdo prevista em lei, visando a padronizagdo e a celeridade das licitagoes
no ambito municipal a serem publicados em normativa propria pela Procuradoria Geral do
Municipio em conformidade com o Decreto n.° 4.505 de 29 de Junho de 2021.

l‘]ﬁ
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Art. 36. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogado o Decreto
n.° 3.780 de 11 de Maio de 2017, Decreto n.° 3.818 de 23 de Agosto de 2017, Decreto n.® 4.215
de 13 de abril de 2020 e quaisquer disposi¢des em contrério.

Mangaratiba, 10, de novembro de 2021

ALAN POS DA COSTA
Prefeito
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ANEXO I

Prefeitura Municipal de Mangaratiba

FLUXOGRAMA CONTRATACAO

Art. 2°-Planejamento Anual e Estudo Tecnico
Preliminar. Elaboragio do Proj. Basico/Termo
de Referénda

Art 3° - Abertura do Processo Administrativo.

Art. 4% - Comissao de

| Basico/Termo

avaliagio do Proj

de

| Referénda (15 dias)

Art. 5% - SMCS - Cotagdo, Estimativa de Pregos,
Formagdo do Mapa Comparativo de Pregos e escolha
damodalidade do certame (15 dias)

Art. 7° - CGM - Analise da documentagio
inicial. economicidade e modalidade (10
dias)

Art. 8 - SMFINP ou Fundo - Indicagio de
Reserva Orcamentaria e Estimativa do
Impacto Orcamentario-financeiro

Art 9% -Ciénda e autorizagdo do Prefeito
{Sdias)

Art 9° -Paragrafo ———— — !

Unico - Caso
indeferido

lpkn 10 -SMCS -Elaboragio_da Minuta de
Edital ou Termo de Justificativa de
Dispensa ou Inexibilidade dalicitagio

arquivamento do
Processo pela SMA

Art. 11 -PGM - Analise da Minuta de Edital e
emissao de Parecer Juridico (15 dias)

Art. 12 -SMCS -Daprosseguimento ao

Art.12 :Iiﬂo caso de
licitacdo envia a SMCS

Art 13 - Adequagdo das Minutas
expedigao do original do Edital
publicagio do certame e envio ao TCE/R)
{2 dias)

Art 14 - Realizado e adjucado o certame. envio
a CGM para analise e emissdo de parecer final
(10 dias)

Art. 15 - Sec de Origem - Homolocagao
dos atos enomeagao do fiscal de
Contrato
Art 15 -PGM - Celebragio do
Contrato ou formalizagdo da
Ata deRegistro de Pregos (25 |
dias) Publicagdo e envio ao |
TCE/RI(15 dias)

certame

[ At 12T~ Compra Direta: a SMCS
providenciara a documentagio

necessaria e enviaraparao TCE no

— _Pprazo.

1’ Art 12 -a)-PGM formalizara o
(instrumento definitivo de contrato
| oumstrumento equivalente

Apos. CGM para verificagao da
legalidade do procedimento. bem a
como os documentos exigidos epara
a emissao de parecer final

Asecretaria de origem colhera a
assinatura do ordenadoresde |
despesa e do contratante |
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ANEXO II
FLUXOGRAMA EXECUGCAO DE PAGAMENTO

Art 24 - Sec. de Origem -
Expedicao da Autorizagao de
Fornecimento/Ordem de
Servigos pelo Gestor

Art. 26 - Fornecedor/Prestador
- Abertura do Processo de
Pagamento

Art 26, §2° - Fiscal de Confrato
- Anexa Saldo de Ata, Termo de
Conformidade, empenho e
documentos pertinetes

Art. 27 - SMFP ou Fundo -
Liquida e emite a ordem de
pagamento, envia a Sec. de
Origem para ordenar despesa e
entao a CGM (10 dias).

Art. 28 - Apos analise a CGM
remetera o processo a SMFP
ou Fundo para efetivagao do

pagamento
|
| |
§ 1° - Caso bem permanente, o § 2°- O processo permanece
Fiscal encaminhara copia na SMFINP para continuidade
processo ao Setor de da execugao e fiscalizagao do
Patrimonio para incorporagao. controtato ou arquivamento
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ANEXO III
FLUXOGRAMA — TERMO ADITIVO

Art. 19 e 20 - A Sec. de Origem
formalizard requerimento e
fervviara a SMCS para providenda

{120 dias de antecedéncia

Art. 21 - APGM emitira seu
parecer opinativo sobre o Termo
Aditivo (15 dias)

|
| 1

ec de Ongem para
& refomo a PGM

Art. 22 SMFP ou Fundo -
Indicagdo dareserva
or¢amentariaelLC101/2000
Apos a Sec de Origem para
autorizagdo pelo ardenador

P Unico - A SIMFP para empenho
dadespesa

Art 23 PGM - Analise e emissao
deparecer

nsiderados nsuficientes,

de C

Ap
NOVO parecer
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ANEXO IV
MODELO DE PORTARIA DESIGNACAO FISCAL DO CONTRATO

O Secretario Municipal de , no uso das suas atribuigoes;

RESOLVE:
Art.1°.  Designar , Matricula/Cédigo n°
. cargo ou fungdo publica , para exercer o cargo de
FISCAL DE CONTRATOS da Secretaria Municipal de , referente a
contratacio da Empresa si- CNPJ
oriundo do Processo Administrativo, conforme procedimento

licitatorio

Art.2°. Para auxilio de suas fungdes o mesmo devera observar atenciosamente o Manual do

Fiscal de Contratos edi¢do 2014, alterado pelo Decreto n® 3496, de 23 e fevereiro de 2016.

Art.3°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Secretario Municipal de
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ANEXO 11
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DE SERVICOS

TERMO DE RECEBIMENTO DE SERVICOS

Contrato/ou ARP N° XXX/202X
Processo Administrativo N° XXX/202X

Declaramos o recebimento dos servigos prestados e entregues pela empresa

CNPJ , a Prefeitura de

Mangaratiba e que os mesmos foram entregues de acordo com os Termos do Contrato ou Ata de

Registro de Prego (acima informado), conforme descritos e de forma satisfatéria.

Nota Fiscal Eletronica/Fatura n°. XXXXX/202X
Valor Bruto R$ 00.000,00
Desconto (se aplicavel) R$ 00.000,00
Valor Final R$ 00.000,00
Mangaratiba, de de
Assinatura recebimento do servigo/carimbo Assinatura Fiscal do Contrato/carimbo
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ANEXO IIT
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS

TERMO DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS
Contrato/ou ARP N° XXX/202X
Processo Administrativo N° XXX/202X

Declaramos o recebimento  dos  materiais  entregues  pela  empresa

CNPJ , a Prefeitura de

Mangaratiba e que os mesmos foram entregues de acordo com os Termos do Contrato ou Ata de
Registro de Prego (acima informado), conforme descritos e de forma satisfatoria.

XXXXX/2019 sl
R$ 00.000,00 ]

|

Nota Fiscal Eletronica/Fatura n°.
i Valor Bruto

| Informamos que copia da NF-e, foi encaminhada para o Almoxarifado Central para as
| providéncias de registro.

Mangaratiba, de de

Assinatura recebimento do material/carimbo

Assinatura recebimento do material/carimbo

Assinatura Almoxarifado Central/carimbo

Assinatura Fiscal do Contrato/carimbo
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ANEXO IV
MODELO DE TERMO DE JUNTADA

TERMO DE JUNTADA

Aos dias do més de do ano de , JUNTEI aos
presentes Autos, os seguintes documentos:
1. XXX XXX XXX
2. XYYV Y YYYYYY.
Com este fim e para constar, eu, , (Cargo do Servidor),
Matricula/Cédigo n° . lavrei o presente Termo, que vai por mim assinado.
Mangaratiba, de de

Assinatura do Fiscal do Contrato
Portaria

/

Matricula n°:
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ANEXO V
MODELO DE NAO CONFORMIDADE

Modelo de Ordem de Servigo — SMO

Nesta data, registro que, em diligéncia ao local onde ¢ prestado o

Servigo objeto do contrato ora fiscalizado, constatei que a empresa
CNPJ

embora  descrito no  projeto  basico

(ou na proposta, ou no contrato,

dependendo da situagdo) que desempenharia a tarefa

da maneira

nio vem cumprindo suas obrigagdes contratuais, infringindo os dispositivos

(relacionar os dispositivos violados na proposta, projeto

basico ou contrato).

Sendo assim, através do documento n° estou notificando ao

preposto as irregularidades cometidas, fixando o prazo de dias para a

sua corre¢ao.

Mangaratiba, de de

Assinatura do Fiscal
Matricula n°: Portaria /

19
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ANEXO VI
MODELO DE ORDEM DE SERVICO - SMO

AUTORIZACAO DE SERVICOS N°:

[ PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: EMPRESA:
MODALIDADE DE LICITACAO: CNPJ:
| TIPO DE LICITACAO: ENDERECO:
CONTRATO N°: CIDADE:
VALOR DO CONTRATO: CEP:
PRAZO DE EXECUCAO: EMAIL:
INICIO: TELEFONE:
TERMINO: REPRESENTANTE LEGAL:

Autorizo V.S. a., a executar para a Prefeitura Municipal de Mangaratiba
0s servigos abaixo discriminados

OBJETO

Deverdo ser seguidas as normas pertinentes ao assunto, previstas na ABNT, bem como, as
demais especificag¢des e clausulas do contrato pertencentes ao processo em questio.

Informamos que a fiscaliza¢do dos servigos ficara a cargo da SMO, sendo responsavel o:

| Engenheiro: | CREA:

Portaria:

AUTORIZO A EXECUCAO DA OBRA EM:
| Mangaratiba, DD de MMMM de 202X.

\
|
ASSINATURA/CARIMBO:

RECEBIDO PELO REPRESENTANTE
LEGAL EM:
Mangaratiba, DD de MMMM de 202X.

ASSINATURA/CPF:
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ANEXO VII
MODELO DE AUTORIZAGAO DE SERVICOS

AUTORIZACAO DE SERVICOS N°:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: EMPRESA:

MODALIDADE DE LICITACAO: CNPJ:

TIPO DE LICITACAO: ENDERECO:

CONTRATO N°: CIDADE:

VALOR DO CONTRATO: CEP:

REGIME DE EXECUCAO: EMAIL:

INICIO DA EXECUCAO: TELEFONE:

TERMINO DA EXECUCAO: REPRESENTANTE LEGAL:

CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA:

Item | Quant. Unid. Discri¢do dos Servigos gl SSFO ol

(R$) (RS)

1. O pagamento serd feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data em que for
liquidado o servico, contados da data da efetiva vistoria do objeto;

2. As NF-e que apresentarem incorregdes serdo devolvidas e seu vencimento ocorrera em no
maximo 30 (trinta) dias ap6s a data de sua apresentagio valida;

3.Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo de qualquer obrigagio
que lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a qualquer compensagao;

4. Os pagamentos dos materiais ou servi¢os advindos dos acréscimos previstos no art.55, da
lei n°8.666/93. serdo efetuados nas mesmas condigdes contratuais sobre os valores
apresentados nas respectivas propostas;

5.Fica esclarecido que o prego proposto ¢ fixo e irreajustavel, ficando por conta do
fornecedor todos os impostos, taxas, fretes com riscos e demais encargos que incidam sobre
0S Mesmos;

6. O pagamento somente sera realizado mediante as comprovagdes das mesmas regularidades
exigidas para a habilitagio da empresa logo apos a anuéncia da autorizagio de fornecimento;
7. A nio entrega dos objetos, perfeitos ¢ em condi¢oes de uso imediato, na data pactuada na
licitagdo, implicara nas sangoes nela previstas;

8. O recebimento sera acompanhado e fiscalizado pela Secretaria Municipal responsavel pe
objeto;

9. A contratada obriga-se a manter todas as obrigagdes assumidas, bem como manter todas
condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagio.

10. No que couber, poderdo ser incluidas nesta Autorizagdo de Servigos outras informagdes
fundamentadas no Art. 55 da Lei n° 8666/93.
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T Mangaratiba, de T e
| SOLICITANTE DO FORNECIMENTO: RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO:
l ASSINATURA/CARIMBO ASSINATURA/CARIMBO
FISCAL DO CONTRATO: ORDENADOR DE DESPESAS:
‘ ASSINATURA/CARIMBO ASSINATURA/CARIMBO
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ANEXO VIII
MODELO DE AUTORIZAGAO DE SERVICOS — SRP

AUTORIZACAO DE SERVICOS - SRP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: EMPRESA:
| MODALIDADE DE LICITAGAO: CNPJ:
TIPO DE LICITACAO: ENDERECO:
CONTRATO N°: CIDADE:
VALOR DO CONTRATO: CEP:
PRAZO DE EXECUCAO: EMAIL:
INICIO DA EXECUCAO: TELEFONE:
TERMINO DA EXECUCAO: REPRESENTANTE LEGAL:

CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA:

: ol Hso Prego Total
Item Quant. Unid. Discri¢ao dos Servigos Unitario (RS)
L (RS)
Total:

1. O pagamento sera feito no prazo méaximo de 30 (trinta) dias a contar da data em que for
liquidado o servigo, contados da data da efetiva vistoria do objeto;

2. As NF-e que apresentarem incorregdes serdo devolvidas e seu vencimento ocorrerd em no
maximo 30 (trinta) dias ap6s a data de sua apresentagio valida;

3.Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidagio de qualquer obrigagio
que Ihe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a qualquer compensagio;

4. Os pagamentos dos materiais ou servigos advindos dos acréscimos previstos no art.55, da
lei n°8.666/93, serdo efetuados nas mesmas condigdes contratuais sobre os valores
apresentados nas respectivas propostas;

5.Fica esclarecido que o prego proposto ¢ fixo e irreajustavel, ficando por conta do
fornecedor todos os impostos, taxas, fretes com riscos e demais encargos que incidam sobre
0S Mesmos;

6. O pagamento somente serd realizado mediante as comprovagdes das mesmas regularidades
exigidas para a habilitagdo da empresa logo apos a anuéneia da autorizagio de fornecimento:
7. A ndo entrega dos objetos, perfeitos e em condigdes de uso imediato, na data pactuada na
licitagdo, implicara nas sangdes nela previstas;

8. O recebimento serd acompanhado e fiscalizado pela Secretaria Municipal responsavel pelo
objeto:

9. A contratada obriga-se a manter todas as obrigagdes assumidas, bem como manter todas a
condigoes de habilitagdo ¢ qualificagio exigidas na licitagdo.

10. No que couber, poderio ser incluidas nesta Autorizagdo de Servigos outras informagoes
fundamentadas no Art. 55 da Lei n® 8666/93.

RECEBIDO PELO REPRESENTANTE
LEGAL EM:
Mangaratiba, DD de MMMM de 202X.

AUTORIZO O SERVICO EM:
Mangaratiba, DD de MMMM de 202X.

ASSINATURA/CARIMBO: ASSINATURA/CPF:
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ANEXO IX
MODELO DE AUTORIZAGCAO DE FORNECIMENTO — AF

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO — AF

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: EMPRESA:
MODALIDADE DE LICITACAO: CNPJ:

TIPO DE LICITACAO: ENDERECO:

CONTRATO N°: CIDADE:

VALOR DO CONTRATO: CEP:

PRAZO DE EXECUCAO: EMAIL:

INICIO DA EXECUCAO: TELEFONE:

TERMINO DA EXECUCAO: REPRESENTANTE LEGAL:

CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA:

eSO Prego Total
Item Quant. Unid. Discrigdo dos Servigos Unitério ¢
(RS) 1)

l

Total:

i

1. O pagamento sera feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data em que for liquidado o
servico, contados da data da efetiva vistoria do objeto;

2. As NF-e que apresentarem incorregdes serdo devolvidas e seu vencimento ocorrera em no maximo
30 (trinta) dias apds a data de sua apresentagdo valida;

3.Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagio de qualquer obrigagio que lhe
tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
qualquer compensagio;

4. Os pagamentos dos materiais ou servicos advindos dos acréscimos previstos no art.55, da lei
n°8.666/93, serdo efetuados nas mesmas condi¢des contratuais sobre os valores apresentados nas
respectivas propostas;

5.Fica esclarecido que o prego proposto ¢ fixo e irreajustavel, ficando por conta do fornecedor todos
os impostos, taxas, fretes com riscos e demais encargos que incidam sobre os mesmos;

6. O pagamento somente serd realizado mediante as comprovagdes das mesmas regularidades
exigidas para a habilitagdo da empresa logo apos a anuéncia da autorizagdo de fornecimento;

7. A nio entrega dos objetos, perfeitos e em condigdes de uso imediato, na data pactuada na licitagio,
implicara nas sangdes nela previstas;

8. O recebimento sera acompanhado e fiscalizado pela Secretaria Municipal responsavel pelo objeto:
9. A contratada obriga-se a manter todas as obriga¢des assumidas, bem como manter todas §
condigdes de habilitagdio e qualificagio exigidas na licitagdo.

10. No que couber, poderio ser incluidas nesta Autorizagio de Servigos outras informag
fundamentadas no Art. 55 da Lei n® 8666/93.

\{‘

AUTORIZO O SERVICO EM:

RECEBIDO PELO REPRESENTANTE
Mangaratiba, DD de MMMM de 202X. LEGAL EM:
Mangaratiba, DD de MMMM de 202X.

ASSINATURA/CARIMBO: ASSINATURA/CPF:




D O M Diario Oficial do Municipio de Mangaratiba
° ° ° 12 de novembro de 2021 - Ano XVII - N° 1468

Atos da Prefeitura

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Gabinete do Prefeito

ANEXO X
MODELO DE DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

TERMO DE CONFORMIDADE PARA CONTRATOS

PROCESSO N° / BENEFICIARIO
1 - DADOS DA DESPESA
TIPOS DA DESPESA: INSTRUMENTO JURIDICO:
( ) COMPRAS TIPO: Contrato N°
( ) SERVICOS ANO:
. . TERMO ADITIVO (01°); (02°): (03°); (04°); (05°)
( )LOCACAO DE IMOVEIS APOSTILAMENTO (01°); (02°); (03°); (04°); (05°)
II - DOS VALORES Valor da despesa Valor da Liquidagio
(RS) Nota Fonte
empenho de Recurso
(ano/n°)

VALORES BRUTOS

(<) INSS
2 (=) VALOR APOS INSS
0 O
UV o " ;
'9 =] (-) MULTA CONTRATUAL
&3
8 o (-) 188
L 2
=4 E (-) DESCONTO
CONDICIONAL
(=) VALORES LIQUIDOS
= NAO
111 - DO EXAME SIM NAO ;
APLICAVEL | FOLHA

1. A Nota de Empenho foi emitida em data anterior
ou igual ao inicio da realizagdo da despesa?

2. O empenho encontra-se vinculado ao respectivo
instrumento juridico?

3. A autorizagio de fornecimento e/ou ordem de
servico foi emitida até a data de inicio da realizagdo

da despesa?

P,

4. A data do documento de despesas (NF-e) esta
posterior 4 emissdo da Nota de Empenho?

5. A despesa foi classificada na natureza de despesa
adequada ao objeto contratado?

6. No caso de DESPESA DE EXERCICIO
ANTERIOR nio inscrita em restos a pagar, houve
reconhecimento da divida?

7. Para os processos de compras de mercadorias ¢
servigos foi emitido a NF-¢ e/ou 0 DANFE?

8. No caso de compra de material, foi verificada -

\




D.O.M.

Diario Oficial do Municipio de Mangaratiba
12 de novembro de 2021 - Ano XVII - N° 1468

Atos da Prefeitura

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Gabinete do Prefeito

junto ao site da nota fiscal eletrénica —
http:/www.nfe.fazenda.gov.br/ e no caso de
prestagdo de servigo, no site do respectivo
municipio?

9. Nos casos de servigos prestados por autbnomos
ou por cooperativas, foi efetuado o calculo e 0
controle do valor para o recolhimento das
obrigagdes patronais, e também se houve a
informacdo do SEFIP?

10. Na contratagdo de servigos de transportes foi
observada a base de calculo para retengidio do INSS
¢ IR, de acordo com a legislagdo em vigor?

11. O favorecido da nota de empenho € o emitente
do documento comprobatério?

12. O documento comprobatdrio da despesa foi
atestado por servidores designados por ato da
autoridade competente como responsaveis pelo
recebimento/fiscalizagio do material/ prestagdo do
servigo (TERMO DE RECEBIMENTO) conforme
determina o Decreto n® 3293/20147

13. Existe controle dos saldos de materiais ou
servigos contratados por demanda?

14. Consta no processo copia da publicagdo do ato
de designagiio dos fiscais/atestadores?

15. Na prestagdo de servicos com alocagdo de mado
de obra constam das guias da GPS (INSS) E GFIP
(FGTS) devidamente quitadas, com a relagdo de
empregados (do arquivo SEFIP — Sistema Empresa
de Recolhimento do FGTS e informagdes a
previdéncia social) correspondentes ao contrato
acima mencionado referente ao més anterior ao
periodo de execugio do servigo?

16. Consta do presente processo a relagio dos
empregados que fazem parte do contrato referente
ao més anterior ao periodo de execugio do servigo?

(OBRAS)

17. Consta do presente processo declaragdo da
contratada que os salarios dos empregados
referente ao més anterior ao periodo de execugio
do servigo encontram-se pagos?

(OBRAS)

18. As prorrogagdes, suspensoes e reinicios de
contagem de prazo foram devidamente registradas?

(OBRAS)

19. Consta copia da publicagdo do ato?

20. As Certiddes de Regularidade Fiscal (Créditos
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Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Tributdrios Federais; CNDT; CRF, FGTS, foram
anexadas?

21. O contrato e ou aditivos estio dentro do prazo
de vigéncia?

22. Nos processos de obras e servigos de
engenharia, a folha de medigdo, o relatorio
fotografico e a Nota Fiscal esta atestada pelo (s)
servidor (es) responsaveis pelo acompanhamento
da obra ou servigo de engenharia?

23. Nos processos de obras e servigos de
engenharia foram indicados na descrig¢io da NF o
eriodo da medi¢do e o enderego da obra?

24. O Termo de Contrato, Termos Aditivos e
Apostilamentos foram devidamente publicados?

25. O Processo esta devidamente autuado?

Em face da anilise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente despesa,

visando a liquidagdio sob o aspecto administrativo.

Mangaratiba,

/

Elaborado por/carimbo

(Autorizado por) Secretrio

(Autorizado por) Secretario
Adjunto/carimbo Municipal/carimbo

(Fiscal do contrato) Conferido por/carimbo
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DECRETO N.° 4.596, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

Flexibiliza as medidas tempordrias de
prevengdo ao contagio e de enfrentamento
da propagagdo  decorrente do  novo
Coronavirus (COVID-19) e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANGARATIBA, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais,

CONSIDERANDO o firme compromisso do Municipio de Mangaratiba com os direitos
constitucionais a vida e a saude e, previstos nos artigos 5.°, caput, 6.° caput, da
Constituigdo da Repuiblica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a Lei Estadual n.° 9443, de 27 de outubro de 2021;

CONSIDERANDO o avango da cobertura vacinal da populagio no municipio em 100%
de publico alvo imunizado com a 1.* dose das vacinas contra COVID'19 ¢ 66.83% de
imunizagdo completa (2." dose + dose unica), na data da edi¢do deste Decreto;

CONSIDERANDO a redugdo acentuada da curva de contaminagio do novo
Coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO a desocupagdo do numero de leitos hospitalares e de internagdes de
pacientes com o novo Coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO a necessidade da retomada das atividades econdmicas, esportivas,
entretenimento e lazer, de forma segura e gradual;

DECRETA:
Art. 1.° Ficam editadas regras de flexibilizagio com o unico objetivo de resguardar o
interesse da coletividade na prevengdo do contigio e no combate da propagagio do

CORONAVIRUS (COVID-19).

Art. 2.° Fica restabelecido o expediente normal de trabalho nas reparti¢des publicas da
Administragdo Direta e Indireta, das 08h as 16h.

Parigrafo anico. Cada gestor dentro de sua pasta, deverd adequar a volta ao trabalho
presencial, cancelando ou ndo escala ou trabalho home Office, conforme o caso.

Art. 3.° Fica autorizado a realizagio de Eventos publicos e/ou estabelecimentos
comerciais privados e de concessiio, sem restrigiio de publico.
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Paragrafo tinico. Evento realizado em local fechado sera obrigatoério o uso de mascara.

Art. 4.° Fica mantido o uso obrigatério de méscaras, nos estabelecimentos comerciais,
nas reparti¢des publicas, nos locais de trabalho, em Onibus, vans, taxis, veiculos de
transporte por aplicativo e carros particulares.

Art. 5.° Bares, restaurantes, lojas de conveniéncia, lanchonetes, carrocinhas de lanches,
ambulantes e estabelecimentos congéneres, incluindo os que funcionam em Marinas
¢/ou Clubes, voltardo a funcionar sem restrigio de horario ou lotagio.

Paragrafo unico. Os demais ramos de atividades comerciais ¢ de prestagdo servigo
funcionardo normalmente.

Art. 6. Com relagdo as academias devera ser obrigatério o uso de méscara.

Art. 7.° Os hotéis, Pousadas e Resort poderdo trabalhar com sua capacidade maxima de
sua lotacdo.

Art. 8.° Fica autorizado o Turismo Nautico, o transporte ndutico de passageiros e de
cargas. sendo permitido apenas o embarque de 100% (cem por cento) da capacidade de
passageiros da embarcagio.

Paragrafo unico. O Entretenimento Nautico coletivo poderd funcionar com 100%.

Art. 9.° Fica autorizado a utilizagdo das areas comuns de Condominios, Associagdes,
Clubes Nauticos e Marinas, em 100% de sua capacidade lotagao.

Art. 10. A desobediéncia aos comandos previstos neste decreto sujeitara o infrator a
aplicacdo das penas previstas para crimes elencados no artigo 267 — Crime de Epidemia
para quem esta infectado, com pena de 10 a 15 anos de reclusdo, artigo 268 — infragio
de medida sanitaria preventiva com Pena de detengdo, de um més a um ano, e multa —
e/ou artigo 330 — crime de desobediéncia, Pena - detengdo, de quinze dias a seis meses,
e multa — previstos do Cédigo Penal, quando couber, sem prejuizo de demais sangdes
civis e administrativas cabiveis:

§ 1.° As sangdes administrativas se definem:

[ — Primeiro Descumprimento da Norma: ADVERTENCIA e MULTA 100 UFRs para
Pessoa Juridica e/ou Pessoa Natural e autdbnomo e permissiondrios de transportes
publicos;

Il — Primeira Reincidéncia ao Descumprimento da Norma: FECHAMENTO DO
ESTABLECIMENTO POR DOIS DIAS e MULTA 500 UFRs, para pessoa juridica e
multa de igual valor para pessoa natural e vedagdo de circulagdo por DOIS DIAS para
auténomo e permissionarios de transportes piblicos;
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Il - Segunda Reincidéncia: SUSPENSAO DO ALVARA POR PRAZO NAO
SUPERIOR A 30 DIAS e MULTA de 1.000 UFRs, para pessoa juridica, e multa de
igual valor para pessoa natural e vedagdo de circulagdo por TRINTA DIAS para
autonomo e permissiondrios de transportes piblicos.

§ 2.° Compete a Vigilancia Sanitdria, Secretaria Municipal de Seguranga e Trénsito e
Secretaria Municipal de Ordem Publica, de qualquer servidor de carreira nestas
Secretarias lotados, a responsabilidade pela execu¢do da presente norma, seja
fiscalizando quanto notificando.

§ 3.° As demais secretarias apresentardo servidores conforme a demanda para apoio as
secretarias mencionadas no paragrafo anterior.

§ 4.° Para aplicagdo, sera utilizado o taldo infracionario estabelecido pelo Decreto n.®
4.388, de 02 de dezembro de 2020, piblico no D.O.M. de 03 de dezembro de 2020 -
Ano XVI - N°1251.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as

disposigdes em contrario.

Mangaratiba, 10 de novembro de 2021.

ALAN POS DA COSTA
Prefeito
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