ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 3780 DE 11 DE MAIO DE 2017.

“ESTABELECE O FLUXO DE TRAMITACAO
DOS PROCESSOS LICITATORIOS, DE
DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, DE PAGAMENTO E DE
TERMOS ADITIVOS CONTRATUAIS, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANGARATIBA, no uso de suas
atribuicdes legais instituidas no art. 92, VII da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO que a licitacdo ¢ um instrumento de planejamento,
economicidade e eficiéncia, que objetiva a sele¢do da proposta mais vantajosa para a
Administragdo sendo processada e julgada em estrita conformidade com os principios
basilares da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, eficiéncia; e

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer as diretrizes que determinardo o tramite
dos processos licitatorios e de contratacdo direta no ambito da Administragdo Municipal,
“simplificando, aperfeicoando e consolidando a sistematica desses processos, objetivando
torna-los mais eficientes para melhor atender aos interesses da Administragdo Publica e da
sociedade.

DECRETA:

CAPITULO 1
DO FLUXOGRAMA

Art. 1° - Fica estabelecido neste Decreto o fluxo de tramitagdo dos
processos licitatérios, de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, de pagamento e de termos
aditivos contratuais, no ambito do Poder Executivo Municipal, constituindo-se do conjunto de
normas € procedimentos a serem utilizados nos processos de contragdo e ordenagdo de
despesas pela Administra¢do Municipal Direta e Indireta, consolidados em seu Anexo | -
Fluxograma de Tramitacdo dos Processos Licitatorios, de Dispensa e Inexigibilidade de
Licitacdo, em seu Anexo II - Fluxograma de Tramita¢do dos Processos de Pagamento € em
seu Anexo III - Fluxograma de Tramitagdo do Termo Aditivo dos Contratos.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Gabinete do Prefeito

CAPITULO II )
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS PARA CONTRATACAO

Art. 2° - Apos a realizagdo de seu planejamento anual e verificagdo fisica
do almoxarifado, o érgdao ou Secretaria de Origem, qual seja aquele que solicita a
contratacdo, identificara por meio de ato formal interno — Termo de Referéncia ou Projeto
Basico — a necessidade administrativa e apresentara as razdes de interesse publico que
justificam a contratacdo pretendida, apontando explicitamente a finalidade publica a ser
alcancada, e encaminhara este documento inicial ao Protocolo, por meio de oficio assinado
obrigatoriamente pelo Secretario da pasta e o Secretario Adjunto da area do objeto a ser
licitado, para a abertura de processo administrativo.

§1° No Termo de Referéncia deverdo ser definidas as caracteristicas basicas
de cada produto pretendido, tais como dimensdes de tamanho, cor, capacidade, modelo,
quantidade, prazo de validade minimo, prazo para entrega, obrigagdes acessorias a serem
previstas no contrato € outras.

§ 2° O Projeto Basico é o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou
servicos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definigdo
dos métodos e do prazo de execugdo. O projeto basico para obras, bem como o projeto
executivo. deve conter o desenvolvimento da solugdo escolhida de forma a fornecer a visdo
global da obra e identificar todos os seus elementos construtivos com clareza;

§ 3° O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico deverdo conter e/ou estar
acompanhados de:

I - quando obras e servigos de engenharia:

a) Projeto Executivo, que é o documento que reune o conjunto dos
elementos necessarios e suficientes a execu¢do completa da obra, de acordo com as normas
pertinentes da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a minimizar a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de
elaboracdo do projeto executivo e de realiza¢do das obras e montagem:;

¢) identificacdo dos tipos de servicos a executar € de materiais ¢
equipamentos a incorporar a obra, bem como suas especificagdes que assegurem os melhores
resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a €Xxecugao;

d) informacdes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos
construtivos, instala¢des provisérias e condi¢gdes organizacionais para a obra, sem frustrar o
carater competitivo para a sua execugao; w.
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e) subsidios para a montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra,
compreendendo a sua programacgao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagao e
outros dados necessarios em cada caso:

f) o orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
quantitativos de servigcos e fornecimentos propriamente avaliados.

g) o cronograma fisico-financeiro, estabelecendo o prazo maximo da obra
¢ 0s prazos de cada etapa, além dos valores a que correspondem no total de custos da obra.

I1 - quando fornecimento de bens ou servicos:

a) indicacdo clara e sucinta do objeto, contendo quantidade, especificagdo
completa do material ou servigos, sem indicagdo de marca, incluindo as respectivas normas
técnicas aplicaveis, caso existam, e as técnicas de estimagdo quantitativa das unidades e das
quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo e utiliza¢do provaveis e/ou memoria
de calculo de quantidades:

b) necessidade de apresentacdo de amostra prévia;
¢) garantias exigidas:

d) forma de recebimento do material, incluindo a respectiva Norma
Técnica, caso exista;

e) cronograma de entrega do material, seja entrega unica ou parcelada;
f) local de entrega do material;
g) indicagdo se a entrega inclui o servi¢o de instalacao;

h) indicacdo de sua validade minima, no caso de medicamento e demais
produtos perecivelis.

i) especificagdo técnica em documento proprio emitido pela Secretaria de
Ciéncia e Tecnologia para a aquisi¢cdo de equipamento de informatica.

§ 4° - No caso de se tratar das hipoteses de dispensa de licitacdo previstas
no inciso III e seguintes do artigo 24 da Lei Federal n° 8666/93, deverdo as mesmas ser
minuciosamente justificadas e, no caso especifico do inciso IV, deverdo ser instruidas com o
respectivo Decreto que caracterizou a situacdo emergencial ou calamitosa.
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) CAPITULO III
DO TRAMITE DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 3° - A Secretaria de Origem abrira processo administrativo, que
contera todos os documentos relativos ao objeto a ser licitado, e encaminhara o processo ao
Gabinete do Prefeito para apreciagdo, contendo o termo de referéncia ou os projetos basico e
executivo, inclusive os elementos previstos no artigo anterior, os quais deverdo ser
encaminhados também por meio magnético (pen drive ou CD) ou por e-mail oficial.

Art. 4° - Cabera ao Chefe do Poder Executivo Municipal tomar ciéncia do
procedimento e opinar sobre o prosseguimento, no prazo de 5 (cinco) dias, apos o qual
encaminhara tal solicitagdo a Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos, atraves
da Secretaria-Adjunta de Suprimentos, para prosseguimento.

Paragrafo Unico — Caso o Chefe do Poder Executivo Municipal opine pelo
ndo prosseguimento da contratag@o, a Secretaria-Adjunta de Suprimentos encaminhara o
processo a Secretaria de Origem para decisdo quanto ao arquivamento.

Art. 5° - A Secretaria-Adjunta de Suprimentos analisara o processo com
a documentacdo inicial de solicitacdo, verificara se ele estd em conformidade com a
legislagdo em vigor, bem como se foram atendidas as normas contidas no artigo 2° deste
Decreto, e 0 encaminhara a Superintendéncia de Compras para realizagdo, no prazo de até
15 (quinze) dias, da estimativa de pregos por meio de pesquisa de valor de mercado, que sera
efetuada mediante a utilizacio de um dos seguintes pardmetros, por ordem de preferéncia:

| . Portal de Compras Governamentais -
WWww.comprasgovernamentais.gov.br;

II - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

IIT - contratacdes similares de outros entes publicos, inclusive da propria
Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data da pesquisa de pre¢os: ou

IV - estimativa que considere, ao menos, trés propostas de pessoas fisicas
ou juridicas do ramo pertinente ao objeto, tomando-se como base o menor dos valores
obtidos, os quais devem ser todos apresentados por escrito e inseridos no processo
administrativo.

§ 1°- Para obras ¢ servigos sera efetuada a cotagdo por consulta a tabelas e
/

A
¥
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sistemas de Orgdos publicos e institui¢des privadas de seriedade notoriamente reconhecida,
como a Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio de Janeiro (EMOP) ou outras
equivalentes.

Art. 6° - A Secretaria de Origem recebera o processo da Secretaria
Adjunta de Suprimento, autorizard a contratacdo e, apos, encaminhard o processo a
Secretaria Municipal de Finan¢as ou Fundo Especial respectivo, para indicacdo dos
recursos orgamentarios.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Financas ou Fundo Especial
respectivo providenciara a reserva orgamentdria, se necessario, e a estimativa do impacto
orcamentario-financeiro previsto no artigo 16 da Lei Complementar Federal n® 101/2000 e
encaminhard a Secretaria de Origem para a declaragdo do ordenador de despesa de que o
aumento de despesas tenha adequagdo or¢amentaria e financeira com a Lei Orgamentaria
Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual € com a Lei de Diretrizes Or¢amentdrias.

Art. 8" - A Secretaria-Adjunta de Suprimentos realizara analise quanto as
especificidades da contratagcdo, decidindo acerca de sob qual modalidade se dara a licitagdo e
a contrata¢do, bem como elaborara a minuta do edital, do contrato administrativo/ata de
registro de precos e anexos, quando se tratar de licitacdo, ou Termo de Justificativa de
Dispensa de Licitagcdo ou Inexigibilidade de Licitacdo, e apds encaminhard o processo a
Procuradoria-Geral do Municipio, para analise das minutas.

L

Art. 9°- A Superintendéncia de Contratos e Convénios, da
Procuradoria-Geral do Municipio, através de parecer juridico, analisara o ato de dispensa
de licitacdo ou inexigibilidade de licitagdo, a minuta do edital e/ou a minuta do contrato/ata
de registro de pregos, sob o aspecto da legalidade e da legitimidade, em até 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico - O parecer devera ser elaborado para o cumprimento do
disposto no Paragrafo unico do artigo 38 da Lei Federal n° 8.666/93, que tem carater
obrigatorio para a Administracgao.

Art. 10 - A Procuradoria-Geral do Municipio enviara o processo
instruido com o seu parecer juridico para a Controladoria Geral do Municipio, a qual
procederd a andlise da economicidade, aspectos administrativos € orgamentdrios preliminares
a contratagcdo, no prazo até 15 (quinze) dias;

Art. 11 - Apds analise, a Controladoria-Geral do Municipio encaminhara
0 processo contendo o0 seu parecer a Secretaria-Adjunta de Suprimentos para
prosseguimento.
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§ 1° - Tratando-se de hipotese de licitacdo, a Secretaria-Adjunta de
Suprimentos encaminhara o processo administrativo a Comissdo Permanente de Licitacio
ou ao Pregoeiro:;

§ 2° - Tratando-se de hipotese de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo, a
Secretaria-Adjunta de Suprimentos providenciard a ratificagdo do ato pela autoridade
competente e sua respectiva publicacdo no prazo legal, bem como o envio dos respectivos
documentos ao sistema e-TCE/RJ no prazo de 15 dias, e encaminhara o processo a
Superintendéncia de Contratos e Convénios, da Procuradoria Geral do Municipio, para
formalizagdo do instrumento definitivo de contrato ou instrumento equivalente, a ser assinado
pelo contratante e pelos ordenadores de despesa da Secretaria de Origem;

§ 3°- Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o processo
sera encaminhado a Secretaria Municipal de Financas ou ao Fundo Especial respectivo
para emissdo do respectivo empenho da despesa, documento do qual serd enviada copia a
Secretaria de Origem.

CAPITULO IV )
DOS PROCEDIMENTOS PARA LICITACAO

Art. 12 - A Secretaria-Adjunta de Suprimentos adequara as minutas as
exigéncias formuladas pela Superintendéncia de Contratos e Convénios, da Procuradoria
Geral do Municipio, € pela Controladoria-Geral do Municipio, se houver, e verificara
também o que determina o artigo 40 da Lei Federal n.° 8.666/93;

§ 1° - Atendidas as condi¢des para a elaboragdo do edital, este sera remetido
a Comissao Permanente de Licita¢do para dar publicidade ao mesmo, atendendo aos prazos
e exigéncias estabelecidos no artigo 21 da Lei Federal n.° 8.666/93 e artigo 4°, V da Lei
Federal n°® 10.520/2002, através do envio das informa¢des necessarias a Secretaria
Municipal de Comunicacio.

§2° — Em até 2 (dois) dias uteis a partir da publicagdo a Comissao
Permanente de Licitacdo encaminhara os documentos licitatorios necessarios ao sistema
informatizado e-TCE/RJ para cumprimento da Deliberacdo n® 262/2014 do TCE/RJ.

Art. 13 - Realizado o certame e, no caso de pregio, procedida a adjudicagdo
do objeto ao licitante vencedor, a Comissdo Permanente de Licitacdo ou o Pregoeiro
enviara o processo administrativo a Secretaria-Adjunta de Suprimentos, que o encaminhara
novamente a Controladoria-Geral do Municipio, para parecer final, verificando a
legalidade do procedimento licitatorio, bem como os documentos exigidos, em até 15
(quinze) dias.

Art. 14 - Apos a emissdo do parecer final pela Controladoria Geral do
Municipio, o processo administrativo sera enviado a Secretaria de Origem que, sendo o
caso, fard a adjudicagdo e a homologac¢do dos atos praticados, bem como a nomeagdo por
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portaria do Fiscal do Contrato, do qual o nome também constara do termo de contrato.

CAPITULO V
DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 15 - A Superintendéncia de Contratos e Convénios, da
Procuradoria Geral do Municipio, providenciara a celebragdo do Contrato ou instrumento
equivalente e a formalizagdo da ata de registro de precos com o licitante vencedor, devendo
providenciar também, apos a assinatura dos instrumentos, a sua publica¢do no prazo maximo
de 25 (vinte e cinco) dias apoOs a assinatura.

§ 1° — Ap6s a publicacdo, a Superintendéncia de Contratos e Convénios
devera lanca-los no sistema informatizado e-TCE/RJ, em até 15 (quinze) dias apos a
publicagdo, para cumprimento da Deliberacdo n® 262/2014 do TCE/RJ, bem como langa-los
no sistema SIGFis no prazo legal.

§ 2° A Superintendéncia de Contratos e Convénios enviard também copia
de todos os atos do procedimento licitatorio e do contrato ou ata de registro de precgos a
Camara Municipal, em até 72 (setenta e duas) horas de sua efetivagdo, conforme artigo 79 da
Lei Organica Municipal.

§ 3° - O contrato ou ata de registro de pregos devera ser assinado pelos
ordenadores de despesas da Secretaria de Origem, na forma do artigo 46 da Lei
Complementar Municipal n® 41/2017.

§ 4° - A Superintendéncia de Contratos e Convénios, da Procuradoria
Geral do Municipio, devera encaminhar copia do contrato ou ata de registro de pregos a
Secretaria Municipal de Origem.

§ 5° - O papel do gestor do contrato, inerente aos cargos de ordenadores de
despesas da Secretaria de Origem, € representar a Administragdo Municipal nas questoes
cotidianas referentes a execugdo dos contratos ¢ atas de registro de pregos, com auxilio direto
dos fiscais de contrato nomeados, como:

a) verificar o cumprimento das especificagdes e condigdes contratuais e
das atas de registro de precos;

b) determinar corre¢des nos servigos € fornecimentos eventualmente mal
executados e aplicar penalidades, quando cabiveis;

¢) solicitar supressdo e acréscimo contratual, na forma da Lei Federal n°
8.666/93;

d) solicitar, em se tratando de servico de natureza continuada, a sua
respectiva prorrogagcdo, devendo os procedimentos ser realizados no mesmo processo
administrativo de contratagdo, bem como a confec¢do de termo aditivo.
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Art. 16 - A nomeacdo do fiscal do contrato sera realizada pelo ordenador de
despesa da Secretaria de Origem, através de portaria publicada no Diario Oficial do
Municipio, conforme o que dispde o Decreto Municipal n° 3293/2014, devendo a mesma
Secretaria encaminhar oficio a Superintendéncia de Contratos e Convénios contendo 0s
dados do respectivo fiscal, conforme artigo 14 do presente Decreto.

Art. 17 - Nos casos de aquisi¢oes de bens para pronta entrega e servigos de
execucdo simples e imediata, no prazo maximo de 30 dias, até o valor de R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), o contrato podera ser substituido por documento equivalente, isto €, nota
de empenho, ordem de execugdo de servigos ou autorizagdo de fornecimento.

CAPITULO VII
DOS TERMOS ADITIVOS

Art. 18 — A necessidade da realizagdo de termos aditivos de contratos e
instrumentos equivalentes deverdo ser informadas formalmente a Secretaria Adjunta de
Suprimentos com antecedéncia minima de 90 dias, a qual providenciara os procedimentos
necessarios ao tramite do aditivo nos mesmos autos do processo principal da contratagdo.
incluindo a analise da sua vantajosidade, por meio de pesquisa de prego realizada nos moldes
do artigo 5°.

Art. 19 — Os requerimentos de termos aditivos serdo instruidos pela
Secretaria de Origem com:

I- a respectiva justificativa detalhada e completa para sua realizagéo,
assinada pelo fiscal do contrato e pelo gestor do contrato, em conformidade com o § 5° do
artigo 15 deste Decreto;

II - o comprovante da aceitagdo da alteracdo contratual pelo fornecedor
contratado, quando necessaria, devendo a sua eventual auséncia ser sempre justificada com a
correspondente possibilidade legal;

III — as certiddes de comprovagdo de manutengdo, em compatibilidade com
as obrigacoes assumidas pelo fornecedor, de todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo ou atos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo;

IV — comprovacgdo de disponibilidade orcamentéria para a despesa a ser
gerada.

Art. 20 — Apds receber o requerimento, a Secretaria Adjunta de
Suprimentos autuara a documenta¢do nos autos do processo principal de contratagdo.
verificard a regularidade formal da documentagdo exigida no artigo 19 e encaminhara a
Procuradoria-Geral acompanhada da respectiva minuta, para manifestagcdo juridica acerca
da pretensdo de aditivo e seus termos, em ate 15 (quinze) dias.
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Art, 21 — A Procuradoria-Geral emitira o seu parecer sobre o aditivo e, no
caso de ser favoravel, providenciara a celebracdo do mesmo.

§ 1° — No caso de serem considerados insuficientes ou inadequados as
justificativas do requerimento de aditivo e/ou os documentos que a instruem, o processo sera
enviado com parecer juridico ao orgao responsavel pela adequacgao da situagdo identificada, o
qual devera tomar as providéncias cabiveis em seu ambito de atribuicdo e remeter a
Procuradoria-Geral, para analise de sua regularizacio.

§ 2° — Apos sanadas as inadequacgdes eventualmente identificadas e assinado
o termo, sera providenciada pela Procuradoria-Geral a sua publicacdo no prazo maximo de
25 (vinte e cinco) dias, devendo lancar os documentos no sistema informatizado e-TCE/RJ,
em até 15 (quinze) dias da publicagdo, para cumprimento da Deliberagdo n® 262/2014 do
TCE/RJ, bem como lanca-los no sistema SIGFis no prazo legal e enviar também copia
integral do termo aditivo e anexos a Camara Municipal, em até 72 (setenta e duas) horas de
sua efetivagdo, conforme artigo 79 da Le1 Organica Municipal.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO E DO PAGAMENTO

Art. 22 - A Secretaria de Origem em posse do respectivo empenho
solicitara a abertura de processo administrativo, denominado de processo de pagamento, onde
serdo realizados todos os atos administrativos referentes a liquidagdo da despesa do
respectivo contrato ou ato instrumento equivalente, de todos os pagamentos oriundos do
respectivo instrumento ao longo do periodo de 12 (doze) meses de sua assinatura ou da
realizacdo de aditivo de prorrogagao.

Art. 23 — O gestor do respectivo contrato expedira autorizagdo de
fornecimento ao Almoxarifado ou ordem de servigo ao fornecedor, com copia do
correspondente empenho anexada, para que este inicie o adimplemento da obrigacdo,
observando o Decreto Municipal n® 3293/2014.

Art. 24 — O fiscal do contrato, devidamente nomeado, devera realizar todos
os procedimentos relativos a sua fiscalizagdo, observando o Decreto Municipal n® 3293/2014.

Paragrafo Unico - O fiscal do contrato devera juntar, ao processo de
pagamento, planilha de controle do saldo dos itens ou servigos constantes dos contratos ou
atas de registro de pregos.

Art. 25 — o fiscal do contrato juntara a nota fiscal, devidamente atestada,
certiddes negativas, Termo de Conformidade, bem como documentos comprobatorios do
adimplemento do objeto contratado, conforme Decreto Municipal n® 3293/2014, e, apos.
encaminhara & Secretaria Municipal de Finan¢as ou ao Fundo Especial respectivo para
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liguidacdo da despesa nos termos da Lei Federal n® 4320/64.

Art. 26 — Realizada a liquidacdo da despesa, bem como a emissdo de ordem
de pagamento, a Secretaria Municipal de Financas ou o Fundo Especial respectivo
encaminhara o processo de pagamento para a Secretaria de Origem, para que o ordenador de
despesa realize a autorizagdo do pagamento, enviando posteriormente a Controladoria-Geral
do Municipio, antes da efetivacdo do pagamento, para analise e juntada do Termo de
Verificacdo da Liquidagdo, em até 15 (quinze) dias.

Art. 27 — Apo6s analise pela Controladoria-Geral do Municipio, esta
remetera o processo de pagamento a Secretaria Municipal de Financ¢as para realizacdo do
respectivo pagamento.

§ 1° - Caso refira-se a aquisicdo de bens permanentes, o fiscal do contrato
devera remeter, apos o pagamento da despesa. copia do processo ao Setor de PatriméOnio, que
devera tomar as providéncias necessarias para incorporagdo do bem aos registros de
patrimoénio do Poder Executivo.

§ 2° - Na hipotese de pagamento integral, o processo sera arquivado na
Secretaria Municipal de Financ¢as ou Fundo Especial.

§ 3° - Se tratando de pagamento parcial ou parcelado, o processo de
pagamento sera encaminhado para a Secretaria de Origem para continuidade da execugdo ¢
fiscaliza¢do contratual.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 — Os Orgdos da Administragio Direta e Indireta deverdo realizar o
planejamento de suas reais necessidades e prioridades, solicitando com antecedéncia minima
de 90 (noventa) dias as providéncias prévias as licitacdes para a contratacdo de empresas ou
pessoas fisicas, considerando que o prazo total para conclusdo de processo deve observar todo
0 tramite e prazos previstos em lei.

Art. 29 - A documentacdo juntada ao processo administrativo por cada
Orgdo da Administragdo Municipal devera ser regularmente autuada, numerada e rubricada.

Paragrafo anico - Nenhum documento sera anexado a capa ou contracapa
do processo administrativo.

Art. 30 — A Controladoria-Geral do Municipio serda responsavel pela
fiscalizagcdo do controle e implantagdo das normas tratadas neste Decreto, devendo divulgar e

orientar as Secretarias Municipais sobre o conteudo deste.

Paragrafo tunico - Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos pela
Controladoria-Geral do Municipio.

/
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Art. 31 — Os Orgdos da Administracdo Direta e Indireta deverdo adequar-se
imediatamente as normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 32 - A Secretaria-Adjunta de Suprimentos verificara o cumprimento
de todos os procedimentos conforme a legislagdo em vigor, bem como as normas
estabelecidas neste Decreto, fazendo, quando devido, o arquivamento do processo
administrativo de contratacdo em arquivo proprio por um periodo ndo inferior a 5 (cinco)
anos.

Paragrafo anico — Cabera a Secretaria Adjunta de Suprimentos, ainda, a
verificacdo periddica de adequacdo dos precos registrados em atas de registro de precos ao
valor atualizado de mercado de produtos e servigos, utilizando-se dos meétodos previstos no
artigo 5° devendo encaminhar a consequente conclusdo a Secretaria de Origem da
contratagcdo, a qual devera adotar, se necessario, os procedimentos previstos no Decreto n°

1504/2007.

Art. 33 - A Secretaria Municipal de Financas verificara o cumprimento
de todos os procedimentos de pagamento, bem como as normas estabelecidas neste Decreto,
fazendo. quando devido, o arquivamento do processo de pagamento em arquivo proprio por
um periodo ndo inferior a 5 (¢inco) anos.

Art. 34 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publica¢do, ficando
revogadas quaisquer disposi¢gdes em contrario.

Mangaratiba, 11 de maio de 2017.
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