DECRETO N° 3266, DE 01 DE OUTUBRO DE 2014.

“DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO ACESSO A
INFORMACOES PREVISTO NA LEI 12.527 DE 2011, NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE MANGARATIBA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MANGARATIBA , usando das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislaggEnte, e,

CONSIDERANDO a edicdo da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informacdes), que regulaessaca informacdes previsto no inciso
XXX do art. 5° no inciso Il do 8 3° do art. 3¥no § 2° do art. 216 da Constituicéo
Federal;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, por meio de
legislacéo prépria, regras especificas para o damepto das determinacdes previstas no
diploma federal aludido;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto estabelece, no ambito do Poderuixecda
Prefeitura Municipal de Mangaratiba, os procedimgnpara garantia do acesso a
informacgé&o previsto no inciso XXXIII, artigo 5°, d2onstituicdo Federal, observadas as
normas gerais estabelecidas na Lei Federal n° 18628 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os 6rgios da
administracdo direta, as autarquias, as fundactéticas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e as demais entidad#sladas direta ou indiretamente
pela Prefeitura Municipal de Mangaratiba.

Art. 2° - O direito fundamental de acesso a documentodosda
informacdes sera assegurado mediante:

| - observancia da publicidade como preceito gerab sigilo como
excecao;



Il - divulgacdo de informacbes de interesse publico,
independentemente de solicitacdes;

[l - utilizacdo de meios de comunicacao viabilizadda pernologia
da informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transg@éna
administracéo publica;

V - desenvolvimento do controle social da administriggblica.

Art. 3° - A titulo de orientacdo, praticidade e seguramgaxecucao
das normas ditadas por este Decreto, reproduz-defimscdes para os termos utilizados,
no art. 4° da Lei Federal 12.527/11, a saber:

| - informacédo: dados, processados ou ndo, que psdemtilizados
para producdo e transmissdo de conhecimento, osnéth qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - documento: unidade de registro de informacdesloger que seja
0 suporte ou formato;

[l - informacdo sigilosa: aquela submetida temparside a
restricdo de acesso publico em razdo de sua inprddstdade para a seguranca da
sociedade e do Estado;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessaral
identificada ou identificavel;

V - tratamento da informacdo: conjunto de acOesrarfes a
producao, recepcao, classificacdo, utilizacao,sacegproducdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, elindinaavaliacdo, destinacdo ou controle
da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacéo queepselr conhecida
e utilizada por individuos, equipamentos ou sisteadorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacdo que tesito
produzida, expedida, recebida ou modificada poerdeéhado individuo, equipamento ou
sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacéo ndo madlifé; inclusive
quanto a origem, transito e destino;



IX - primariedade: qualidade da informacéo coletadfonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes.

CAPITULO Il
DO ACESSO A INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 4° - O acesso a informagdo compreende os direitoshbdier
orientacdo sobre os procedimentos para a consedacaoesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informdgéaa.

§ 1°Quando nao for autorizado acesso integral a irdgém por ser
ela parcialmente sigilosa, é assegurado o0 acepadeindo sigilosa por meio de certidao,
extrato ou copia com ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 2° Informado do extravio da informacdo solicitada,dg@ o
interessado requerer ao Prefeito Municipal, a iatadabertura de sindicancia para apurar
0 desaparecimento da respectiva documentacao.

§ 3°Verificada a hipotese prevista no 8§ 2° deste @rtigresponsavel
pela guarda da informacéo extraviada devera, reopta 10 (dez) dias, justificar o fato e
indicar os meios de provas cabiveis.

Art. 5° - E dever do Municipio promover independentemetge
requerimentos, a divulgacdo em local de facil aess ambito de suas competéncias, de
informacgdes de interesse coletivo ou geral, prathszou custodiadas pelo 6rgéo.

8 1°- Na divulgacédo das informagdes a que se refeagpat, deveréo
constar, no minimo:

| — registro das competéncias e estrutura organizdcienderecos e
telefones das respectivas unidades e horarioeddiatento ao publico;

Il — registros de quaisquer repasses ou transferédeiascursos
financeiros;

lIl — registros de despesas;

IV — informag8es concernentes a procedimentos licitaoinclusive
0S respectivos editais e resultados, bem comoos tosgl contratos celebrados;

V — dados gerais para o acompanhamento de programpass,a
projetos e obras; e,



VI — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade

8 2°- As informacfes constantes dos incisos do § éferdo estar
disponiveis no Portal Transparéncia do Municipio.

Art. 6° - O acesso a informagdes publicas sera asseguediante:

| — criacdo de Servico de Informagdes ao Cidadéo ; 8ittulado a
Ouvidoria Geral do Municipio de Mangaratiba, lozatio no prédio da Prefeitura
Municipal de Mangaratiba, com condi¢cbes aproprigudaa:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesHormnacoes;

b) informar sobre a tramitacdo de documentos nas sespectivas
unidades;

c) protocolizar documentos e requerimentos de acesgormacoes.

CAPITULO 1lI
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Secéao |
Do Pedido de Acesso

Art. 7° - Qualquer interessado podera apresentar pedidzekso a
informacfes ao Municipio, que devera ser formulgehdo ao Servico de Informacdo ao
Cidadao — SIC, pessoalmente, utilizando o formolgadrao disponibilizado no balcdo do
SIC, e no Portal da Prefeitura.

§ 1°- O pedido de acesso a informacdo deve observaegsntes
requisitos:

| — ter como destinatario o Servico de Informacao mtadio — SIC,
junto a Ouvidoria Geral do Municipio;

Il — conter a identificacdo do requerente (nome, RE&;,@ndereco,
e-mail e telefone) e a especificacdo da informaeégaerida;

Il — ser efetuado, preferencialmente, por meio denm@mento de
formulério a ser protocolizado junto ao Servicdrfermacao ao Cidadao - SIC; e



IV — alternativamente, ao disposto no inciso lll,efetuado por meio
de preenchimento de formulario eletronico, dispiimérdo no Portal de Transparéncia da
Prefeitura.

§ 2°Para o0 acesso a informagdes de interesse pualidentificacédo
do requerente ndo pode conter exigéncias que ifizeah a solicitacao.

§ 3° S&o0 vedadas quaisquer exigéncias relativas aosvasot
determinantes da solicitacao de informacdes deeisge publico.

Art. 8° O pedido de acesso a informacao sera atendideepalpe da
Ouvidoria Geral da Prefeitura de imediato, sempiempssivel.

§ 1° Caso nédo seja possivel atender de imediato aidgyduhvera
comunicacao ao interessado, fixando-se o prazo neaposta nao superior a 20 (vinte)
dias, admitida prorrogacao por 10 (dez) dias, enads da Lei Federal n® 12.527/ 2011.

8§ 2° A eventual prorrogacdo sera devidamente justificab
requerente, se este assim solicitar.

8§ 3° A informagdo armazenada em formato digital sersinas
fornecida, ressalvado pedido expresso do requerente

§ 4°Quando n&o for autorizado o acesso por se tratanfdrmacéo
total ou parcialmente sigilosa, o requerente deserdnformado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condi¢cdes para sua interposdgendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciacao.

Art. 9° - Nao serdo atendidos pedidos de acesso a infaonag
| — genéricos;
Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

[l — que exijam trabalhos adicionais de analise, pné¢acdo ou
consolidacéo de dados e informagdes, ou servignatkicdo ou tratamento de dados que
nao seja de competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico Na hipotese do inciso Ill do caput, o 6rgao ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indicdocal onde se encontram as
informacgdes, a partir das quais o requerente pagatizar a interpretacdo, consolidacao
ou tratamento de dados.

Art. 10° - O servico de busca e fornecimento da informacaatitp,
salvo nas hipoOteses de reproducdo de documentas @rghio ou entidade publica

5



consultada, situagdo em que serd cobrado o val&®$de,30 (trinta centavos) por folha
reproduzida, montante a ser reajustado anualmerdéemesmos moldes dos tributos
Municipais.

§ 1°Na impossibilidade de obtencéo de copias, o irdadss podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisgerdeor publico, a reproducao seja feita
por outro meio que ndo ponha em risco a convers@mdumento original.

8 2° As certiddes de Inteiro Teor terdo seus custos ocoref
disposicéo constante no Cédigo Tributario Municipal

Art. 11 - E direito do requerente obter o inteiro teor deisdec
negativa de acesso, por certiddo ou copia.

Secao I
Da Tramitacao Interna

Art. 12 - O pedido de informacdo formulado pelo interesssera
encaminhado ao Servico de Informacéo ao Cidada€~#culado a Ouvidoria Geral da
Prefeitura, a qual disciplinara acerca das demaigas de tramitacdo dentro do 6rgdo,
observando os prazos definidos neste Decreto eiféelderal 12.527 de 2011.

Secao Il
Dos Recursos

Art. 13 - Negado o acesso a informacdo o requerente poelevéer
contra a deciséao no prazo de 10 (dez) dias a cdatava ciéncia a Procuradoria-Geral do
Municipio, se:

| - 0 acesso a informacéo nao classificada comasayilor negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso a informacad tota
parcialmente classificada como sigilosa nédo indi@aautoridade classificadora ou a
hierarquicamente superior a quem possa ser dirggdado de acesso ou desclassificacao;

Il - os procedimentos de classificagcdo de informaggdosa,
estabelecidos na Lei 12.527 de 2011, néo tiverdmaliservados; e

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outrofgiraentos
previstos nesta Lei.



Paragrafo unico - Verificada a procedéncia das razdes do recarso,
Procuradoria-Geral do Municipio determinard ao Orgéiu entidade que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimentosposto nesta Lei.

Art. 14 - Aplica-se subsidiariamente, no que couber, aMunicipal
n°® 827, de 21 de agosto de 2012, ao procedimemjaal&rata este Capitulo.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 15 - N&o podera ser negado acesso a informacao Aeeeas
tutela judicial ou administrativa de direitos funtentais.

Paragrafo unico - As informacfes ou documentos que versem sobre
condutas que impliqguem violagéo dos direitos hureapmticada por agentes publicos ou
a mando de autoridades publicas, ndo poderao o @e restricdo de acesso.

Art. 16 - O disposto nesta Lei ndo exclui as demais hipstesgis de
sigilo e de segredo de justica, nem as hipétesesedeedo industrial decorrentes da
exploracdo direta de atividade econdmica pelo Bstad por pessoa fisica ou entidade
privada que tenha qualquer vinculo com o Poderi€aibl

Secéao ll
Das Informacdes Pessoais

Art. 17 - O tratamento das informacdes pessoais deve gder dei
forma transparente e com respeito a intimidadey privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° - As informacdes pessoais, a que se refere esgp artilativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentementeadsifidacdo de
sigilo e pelo prazo maximo de cem anos a contasu#adata de producdo, a agentes
publicos legalmente autorizados e a pessoa a gaselreferirem; e



Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acessdepteiros
diante de previsao legal ou consentimento exprgg@essoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informacdes de qia &ste
artigo responsabiliza-se pelo seu uso indevido.

8 3° - O consentimento referido no inciso Il do §1° n@sexigido
quando as informacgdes forem necessarias:

| - a prevencdo e diagnostico médico, quando a pester fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizacédo Uniceckisivamente para o tratamento medico;

Il - & realizacdo de estatisticas e pesquisas cgastifle evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, serattada a identificacdo da pessoa a que
as informacdes se referirem;

lIl - ao cumprimento de ordem judicial; ou
IV - a protecdo do interesse publico e geral prepontiera

8 4° - Observados o0s principios da proporcionalidade e da
razoabilidade, a restricdo de acesso a informaglativa a vida privada, honra e imagem
de pessoa ndo poderd ser invocada com o intuifrejedicar processo de apuracdo de
irregularidades em que estiver envolvida ou ac@sdas para a recuperacdo de fatos
historicos de maior relevancia.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18 - Constituem condutas ilicitas que ensejam respditzate
do agente publico:

| - recusar-se a fornecer informacdo requerida nomote deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecomentfornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destrimutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialteemnformacédo que se encontre sob sua
guarda, ou a que tenha acesso ou conhecimentozém da exercicio das atribuicbes de
cargo, emprego ou funcao publica;

lIl - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagfieacesso a
informacéo;



IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar oumjte@ acesso
indevido a informacéao sigilosa ou informacgéo pelssoa

V - impor sigilo a informacéo para obter proveitcsgmal ou de
terceiro, ou para fins de ocultacéo de ato ilegaietido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior conmpet@formacao
sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou egjufo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, document
concernentes a possiveis violacdes de direitos hosraor parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da amplafeda e do
devido processo legal, as condutas descritas nat sgpdo consideradas como infracoes
administrativas, nos termos da Lei 05 de 1991,verd® ser apenadas, no minimo, com
suspensao, segundo os critérios estabelecidosem@aenorma legal.

§ 2° - Pelas condutas descritas no caput, podera o ageébteo
responder, também, por improbidade administratocmforme o disposto nas Leis n°
1.079, de 10 de abril de 1950, e n° 8.429, dejdrde de 1992.

Art. 19 - A pessoa natural ou entidade privada que detiver
informacdes em virtude de vinculo de qualquer eaaicom o Poder Publico e deixar de
observar o disposto neste Decreto, estara sugsgeguintes sancoes:

| - adverténcia;
[l - multa;
[Il - rescisao do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensado temporéria de participar em licitagcmpedimento
de contratar com a administracdo publica por pré@mosuperior a dois anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou etatr com a
administracdo publica, até que seja promovida hilitegdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade.

§ 1° - A sangdo de multa podera ser aplicada juntameue &s
sancdes previstas nos incisos |, Il e 1V do caput.

§ 2° - A multa prevista no inciso Il do caput sera egulia sem
prejuizo da reparacao pelos danos e nao podera ser:



| - inferior a R$ 1.000,00 (hum mil reais) nem sigrea R$
200.000,00 (duzentos mil reais), no caso de pessoaal; ou

Il - inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem eupr a R$
600.000,00 (seiscentos mil reais), no caso deaigrivada.

§ 3°- A reabilitagcdo referida no inciso V do caputésautorizada
somente quando a pessoa natural ou entidade prfatiear o ressarcimento ao 6rgao ou
entidade dos prejuizos resultantes e depois daradkr® prazo da sancdo aplicada com
base no inciso IV do caput.

§ 4° - A aplicacdo da sancgéo prevista no inciso V do t&de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do Fexiscutivo Municipal.

8§ 5°- O prazo para apresentacdo de defesa nas hipgieséstas
neste artigo é de dez dias, contado da ciéncidodo a

Art. 20 - Os o6rgéos e entidades publicas respondem diretampelos
danos causados em decorréncia da divulgacdo nadzade ou utilizacdo indevida de
informacfes sigilosas ou informacfes pessoais, gassdo 0 direito de apurar
responsabilidade funcional nos casos de dolo quacul

Paragrafo unico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica
entidade privada que, em virtude de qualquer vinceim Orgdos ou entidades, tenha
acesso a informacéo sigilosa ou pessoal e a sulanietEamento indevido.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 - No prazo de sessenta dias, a contar da vigénate de
Decreto, o dirigente maximo de cada Secretariadddrgu entidade da administracédo
publica municipal designara autoridade que lhe daj@tamente subordinada para, no
ambito do respectivo 6rgéo ou entidade, exerceegsintes atribuicdes:

| — providenciar o atendimento dos pedidos de acesafoanacao
encaminhados pelo SIC, no que compete aos assimBug Secretaria;

Il - assegurar o cumprimento das normas relativasa@sso a
informacéo, de forma eficiente e adequada aosiobgetla Lei 12.527 de 2011;

[l — recomendar medidas indispensaveis ao aperfeegggandas

normas e procedimentos necessarios ao correto cuemio do disposto neste Decreto;
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IV — orientar os servidores e agentes publicos nosgueefere ao
cumprimento do disposto neste Decreto;

V — manifestar-se sobre o recurso apresentado, @aokeos disposto
no art. 13.

Art. 22 - O Poder Executivo designara Comissao de Monitan&me
do SIC, integrada por:

| — Ouvidor Geral do Municipio;

Il — Um representante da Controladoria Geral do Muracipi
[l — Um representante da Secretaria Municipal de Gavern
IV — Um representante da Procuradoria Geral do Municipio

V — Um representante da Secretaria Municipal de Ciéncia
Tecnologia, Trabalho e Renda;

VI — Um representante da Secretaria Municipal de Coragam
Social.

Art. 23 - Compete a Comissao de Monitoramento do SIC, obdasva
as competéncias dos demais oOrgaos, entidades esgaevespecificas neste Decreto,
exercer as seguintes atribuicdes:

| - definir o formulario padrdo, disponibilizado emeio fisico e
eletrénico, que estara a disposi¢ao no sitio rret e no balcdo do SIC, de acordo com o
art. 79

Il - promover campanha de abrangéncia municipalfaieento a
cultura da transparéncia na administracdo publiceomscientizacdo sobre o direito
fundamental de acesso a informacao;

lIl - promover o treinamento dos agentes publicasoeque couber, a
capacitacdo das entidades privadas sem fins lgsatino que se refere ao
desenvolvimento de préticas relacionadas a tra@spiarna administracao publica;

IV - preparar relatério anual com informacdes refiées a
implementacéo da Lei n. 12.527, de 2011, a sem@inbado a Camara Municipal;

V - avaliar e monitorar a aplicacdo deste Decrespecialmente o
cumprimento dos prazos e procedimentos; e
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VI - estabelecer orientacdes normativas de cargeeal a fim de
suprir eventuais lacunas na aplicacdo da Lei 5272 de 2011.

VIl - estabelecer procedimentos, regras e padréedivllgacédo de
informacdes ao publico, fixando prazo maximo panalezacao; e

VIII - detalhar os procedimentos necessarios adyusstruturacao e
prestacdo de informacgdes no ambito do Poder ExechMtuinicipal.

Art. 24 - Este Decreto entra em vigor na data de sua qagalo,
revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Mangaratiba, de 01 de outubro de 2014.

EVANDRO BERTINO JORGE

Prefeito Municipal
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