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DECRETO N.” 1013, DE 16 DE SETEMBRO DE 2005,

“REGULA A DISPONIBILIDADE DE MATERIAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL. DE MANGARATIBA, usando das
atribuigdes que lhe séio conferidas pela legislagio vigente, ¢ nos termos do Art 92,
inciso VI da Lei Organica do Municipio de Mangaratiba, e

Considerando  a necessidade de disciplinar 2 colocagio em
disponibilidade de materiais sem aplicagiio ou utilidade, existentes nos orgdos do
~ Municipio;

Considerando que se faz necessério sistematizar a verificagio das
condighes que justifiquem a disponibilidade, bem assim, a destinacio definitiva
desses hens .

DECRETA:

Art. 1° - A colocagdo em disponibilidade de material do Municipio
envolve pratica das atividades inerentes a constatagio, baixa, controle ¢ destinagio do
material, em servigo ou em estoque, sem utilidade ou aplicagio na unidade sob cuja
administrago se achar.

Pardgrafo tunico, Tais atividades podem ser sistematizadas da
seguinte forma:

3 1) - declaragdo de disponibilidade;
: 2) - constatagio de disponibilidade;
3) - redistribuicio do material disponivel em condigdes de

utilizaclio,

4) - baixa de vida til e reavaliagdo,

5) - alienagio do material baixado ¢ considerado imprestavel ao
Servigo Publico;

6) - baixa definitiva.

Art. 2° - Considera-se disponivel o material que esteja em desuso, seja
cbsoleto ou imprestavel para o Orgdo gestor ou para o servigo piblico Mumicipal.

Pargrafo Gnico. Para os efeitos deste Decreto, material € o termo

generico que designa qualquer item de suprimento introduzido no Sistema de
administraggo. destinado & utilizagdo e/ou consumo, abrangidos os bens maveis
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_ Art. 3' - O material considerado disponivel deve ser classificado para os
efeitos desse Decreto em:

I - MATERIAL EM DESUSO - O estocado ha mais de um ano, sem
qualquer movimentagio ¢ todo aquele que, em estoque ou em  servigo,
independentemente da sua natureza, ndo tenha mais utilidade para o Orgio gestor,
devendo, por isso, ser remanejado na forma prevista no Art. 8 do presente Decreto;

1T - MATERTAL OBSOLETO — é o que, embora em condi¢des de uso,
ndo satisfaz mais as exigéncias técnicas do oOrgdo a que pertence. sendo passivel,
portanto, do mesmo tratamento previsto no inciso anterior;

Il — MATERIAL IMPRESTAVEL - ¢ aquele sem condigbes de uso,
dadas as alteragdes em suas caracteristicas fisica, cuja repara¢dio ou recuperagdo sejam
consideradas tecnicamente impraticaveis e/ ou antiecondmicas devendo, por isso, ser
alienado na forma prevista no Art. 9° deste Decreto.

Pardgrafo unico. O material imprestavel deverd ser classificado, ainda,
da seguinte forma:

1-INDIVIDUALIZADO — material sem despojamento de componentes,
cuja possibilidade de recuperagdio, para o particular, justifique sua alienagio como
unidade integrada,

2 - SUCATA -~ material ferroso, de madeira e de outras matérias que
justifiquem sua alienacio como matéria- prima;

3 — INUTIL - residuo sem qualquer valor comercial.

Art. 4° - A declaragio de disponibilidade ¢ da iniciativa do orgdo
responsavel pela sua guarda e conservacdo, que a formalizard através de Processo
regular, devidamente justificado, dirigido ao titular da unidade orcamentaria, contendo,
entre outros, os seguintes elementos:

1 - listagem descritiva do material;

11 — declaragiio expressa de que o material se¢ encontra disponivel na
unidade administrativa,

Il - razio da disponibilidade de cada um item, tendo em vista a

classificagdio contida no Art. 4° do presente Decreto.

Art. 5 - A constatagio da disponibilidade sera feita por Comissdo de
Vistoria designada pele Prefeito e composta de 3 (trés) servidores, um dos quais do
orgdo local de administragio de material.

§ 1° - A comissdo de Vistoria procedera:

1) & verificagio de materiais face ao processo constituido na forma do
artigo 4° deste Decreto,

2) a  verficagdo das condigdes de desuso, obsolescéncia,
imprestabilidade ou outras causas que tornem os bens inserviveis a0 Municipio;

3) a classificagio dos materiais na forma prevista no Art. 3° deste
Decreto, liando-os caso de a alienagio o .
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§ 2° - A Comissdo de Vistoria promovera cuidadosa pericia dos

materiais, devendo, sempre que julgar conveni licitar laudo técnico de
fundionario qualificado ou de entidade devidamente credenciada.

Art. 6° - A Comissdio de Vistoria formalizard a pericia através de dois
documentos basicos, conforme o caso, contendo sucinto esclarecimento das atividades
desempenhadas: | :

1 - Termo de Vistoria — para o material classificado de acordo com o
disposto nos incisos T € TT do Art. 4° deste Decreto,

IT — Termo de Baixa de Vida Ulil — para o material classificado nos
termos dos itens | a Il do paragrafo unico do Art. 4° do presente Decreto e sua
reavaliagdo. se for o caso. para fins de alienagiio,

§ 1" - O Termo de Vistoria, aprovado pelo titular da unidade
orcamentania, servira de documento basico para.

1) - transferéncia do material a outros orgdos do Municipio que por eles
se interessem;

2) - doagdo @ pessoa juridica de direito pablico ou privado, cujo  fim
principal consista em atividade de relevante valor social

§2° -0 Termo de Baixa de Vida Util, lavrado pela Comissdo de
Vistoria e aprovado pelo titular da unidade orgamentaria, constituira documento basico
de:

1) - comprovagdo da baixa na carga do responsavel,

2) - comprovacdio para as anolacles contabeis no oOrgdo de
Administragio Financeira ¢ Contabil.

3) - Justificativa para abertura de licitagio e conseqiiente alienagio;

4) — justificativa para reposigio ou substituigio do material, se for o

Casoe,

Art. 7° - O material submetido ao tratamento estabelecido neste Decreto
devera per sob a guarda ¢ responsabilidade do drgio gestor, até a sua baixa
definitiva,

§ 1” - A baixa definitiva do material verificar-se 4 sempre que ocorrer
uma das hipoteses: )

1) — alienagdo onerosa;

2) - doagio nos termos do item 2 do § 1° do Art.6° deste Decreto;

3) - extravio ou destruigdo, ¢

4) —incineragiio

§ 2" - O material considerado imitil devera ser incinerado ou ter a
destinagiio que melhor convier ao orgdo gestor.

Art. 8" - O remancgiamento do material disponivel, classificado de
acordo com o estabelecimento nos incisos I e II do At. 3° do presente Decreto, serd
procedido, sempre que possivel, através de Edital de Redistribuicio de Material, adotada
a sistematica:
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_ 1) publicagdo, mencionada os seguintes elementos:

1) listagem completa com dados necessérios a sua identificagiio;
2) numero de inventario, se for o caso;
3) valores de incorporagio ou aquisicio,
4) localizagio do material para que possa ser visteriado pelo orgdo
interessado; ‘

5) prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da publicagio, para a
realizagdo da vistoria;

6) data final para apresentagio dos pedidos.

) substituigio dos valores de incorporagio ou aquisigio, quando
desconhecidos, por valores venais, a critério do dirigente da unidade orgamentaria.

1) consideracio como imprestavel ao Servico Piblico do material
excedente ou obsoleto, para o qual ndo ocorrerem repartigdes interessadas, apds duas
publicagdes consccutivas, devendo ser emitido o correspondente Termo de Baixa de
Vida Util, e, apds reavaliado, procedida a sua alienagfio.

Art. 9° - A licitagdo para a alienagio de material imprestavel ao Servigo
Piithlico Municipal, obedecera, no gue couber, as disposi¢des contidas em Lei para as
compras, obras ou servigos, especialmente no que se refere aos limites e dispensa de
licitagdo.

§ 1 - O material para o qual ndo acudirem licitantes, apos duas
publicagbes, sera considerado inutil, devendo receber o tratamento estabelecido no § 2°
do Art. 7° do presente Decreto.

§ 2° - Para fins de alienagio do material imprestavel ao Servigo Publico
Municipal, o titular da unidade orgamentaria interessada remetera os procedimentos a
uma Comissdo de Licitagéio, integrada de, no minimo, 3 (trés) membros.

Art. 10 — O extravio € a destruigho do material serfo verificados em
sindicdncia ¢ , quando for o caso, em processo administrativo disciplinar, para definigio
de responsabilidades e lavratura do Termo de Baixa Definitiva.

Pardgrafo dnico, O perecimento em virtude de razdes naturais, bem
como o extravio e a destrui¢do por sinistro ou calamidade publica, serdo comprovadas
atraves do Termo aludido neste artigo

Art. 11 — Qualquer que scja a naxurm do material alienado, a renda
aferida deverd ser recolhida aos cofres is de deduzidas as
necessarias com a afetivacdo da licitagiio

T L

Art. 12 - Os 6rgdos municipais deverdo exercer rigoroso controle, para
que o material alienado seja retirado, pelo adquirente, nos prazos estabelecidos nos
respectivos contratos,
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_ Art. 13 - Sujeitam-se as normas prescritas por este Decreto os orgdos da
administragio indireta e as Fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico
Municipal

Art. 14 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposicdes em contrario.

Mangaratiba, 16 de setembro de 2005,

fasst.



