LEI N® 22 DE 25 DB se tembro DE 1984,

Dispde sobre a estrutura
administrativa da Profei
tura BTunicipal de luanga
ratiba e da outras provi' ¥ B
dencias. |

sanciono a seguinte lei:

cariTuro I

DISPOSIGUES PRELIMINARES

Art. 1% - A agdc do Governo Municipal se orien
tara no sentido do crescimento do Municipio e do apr:l.mom.m'ento
dos cervigos prestados a populagao, tendo o planejamento i:como
ins trumento de agdo para o desenvolvimento fisico, territoria.'l._
econdmico, social e cultural da comunidade, bem como  para : a
aplicagio dos recursos humanos, materiais e financeiros dor:;Go'.f
verno Municipal. .( ‘,%

§ 12 - O planejamento das atividades da Adminie ;
tragdo lunicipal obedecera as diretrizes entabelecidas _'neato.
cap{tulo e serd desenvolvido atraves da elaboragao e ;
¢ao atunlizada dos seguintes instrumentos: / g

I - Plano de Governoj;
II - Orgamento Plurianual
III - Orgamento-Programa.

§ 22 - A elaboragao e a execugao do planojanen
to das atividades municipais guardario inteira conaona.noh con
os Planos e Programas do Governo do Estado e dos Grzaqa ‘d__l_; Ag_
ministrugao Federal. R

§ 32 - Para a elaboragao do Pleno de 'Govex’-z‘lxo Eu
nicipal, do Orcemento Plurianual de Investimentos (OPI) e do
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Orgamento-Programa (OP), cabera a cada Orgao basico, definido
no art., 5° desta Lei, elaborar sua programag¢ao anual de traba
lho e encaminhd-la & Assessoria de Planejamento. »;

§ 4% - A Assessoria de Planejanento caberd o en
cargo de organizagao e consolidagéo final das programagdes

anuais dos Orgaos ba:icos no Plano de Governo l‘.unicipal a sor

submetido a apreciagao e decisdo final do tmbalho.

Art., 29 - As atividades da Administragao B‘lu.nici :
pal, e especialmente a execugdo de planos e programas de Govor §

nc, serao objeto de permanente coordenagio e atuslizagao. f Ry
Art. 39 - A agdo do Munic{pio em dreas assisti
das pela atuagao do Estado ou da Unisio sera supletiva e, quan

do for o caso, buscars mobilizar recursos matsriais, huma.noe e
financeiros disponiveis.

§ 1% = 0 Prefeito Municipal poderd 1nat1tui£ :
coordenagoes de Programas Cspecials para atender as neceaaid_a.:
des conjunturais que demandem atuagéo da Prefeitura, obeerﬂvagf '
do o disposto no capitulo IV.

III e IV do art. 5% sao diretamente subordinados ao Prefeitg"g»
por linha de autoridade integral.

Art. 42 - A Administragfo Municipal devera iuv
move~ a integragao da comunidade na vida politico—-administmtb v**
va do Munic{pio. atraves de orgaos coletivos, compostos de aeg :
vidores municipais, representantes de outras eras de Gover

no e da comunidade.

capfTuro 1I

DA ORGANIZACKO BASICA DA PREFEITURA

Art. 59 - O sictema edainistrativo da Profeitu
ra Municipal de Mangaratiba é constituido dos seguintes drgaos:
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administragio geral da Prefeitura, no que concerne & Prepara

¢do do registros, publicagGas e expedigao de atos do Profeitoi

de recrutamento, selegdo, treinamento, regime juridico, contro
les funcionais e demais atividades de padronizagdio, aquisigao,
guarda, dintribuigﬁo e controle de todo material utilizndo‘ ne

Prefeitura; de tombamento, registro, invantério, pxp.tegig;;j-‘._? el

conservagao dos bens moveis e imdveis; de manutengio do oqgipa :

sorvagio; de recebimento, distribuigio, controle de
o arquivamento definitivo dos papdis da Prefeiturn;
servagao interna e externa do prédio da Prefeitura, mo
instalagGes. i

Art. 72 - A Secretaria Municipal de Fagenda @ O
drgio encarregado de executar a polftica financeira do Nunici
pio, desenvolvendo atividades de fiscalizagao e arrecadagao dm
tributos e rendas municipais; do recebimento, pazame.nto,; ma;
da e movimentagdo dos dinheiros e outros valores do Municipio; |
do controle da execugao do orgamento; do controle e oscﬁturgg"
gdo contabil da Prefeitura; e do assessoramento geral em assun b

tos fazendarios.

Art. 89 - A Secretaria Muricipal de Obras e Segz""
vigos Urbanos 6 o Orgdo responsével pela execugao da

~ -~ -~ -"‘;i.
des concarnentes a elaboragao de projetos; construgao e conae_x:L

vagdo das obras publicas municipais assim como dos pﬁprtq}n'd&v;}

N i
municipalidade; do licenciamento e fiscalizagdo das obras pa._l;f_t
ticulares; da conservagao de logsradouros publicos; da arboriza

¢@0; da manutengdo e limpeza publica da cidade;.da adminiet:a
iblicog muxici

taddaros; da
Zﬂ } da manuten

¢io dos cemitdrios; da manuteng@o dos servigo

pais de abastecimento, como mercados, fei
fiscelizacfo dos servigos concedidos ou pé

gio da guarda municipalj da manuteng@o, c ¢ao 4 guarda ’; ?
da frota de vefculos e maquinas; da execugdo de atividades re
lativas & construgdo e conservagio de estradas e oﬂ:‘.hm@

cipais integrantes do sistema rodoviario do Municipio, e

figcalizagio de contratca que se relacionem com 08 servigos 1

gseu Cargo. ; RS ag
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Art. 9% - A Secretaria Municipal de Sadde o 1 S

-Fstar Social & o drgio encarregado de promover os servigos de 7
assisténcia médico mocial & populagéo do Municipio; de promover
0 atendimento de nocessitados que @e dirijam & Profoitura em
busca de ajuda; de encaminhar n postos dae saﬁde. hoapitais e ou

tros Bervigos assistenciais as ponsoas que nooanait.'m deasa PXO, iz
vidéncia; de fiscalizar a aplicagdo dag subvencgdes consignadas i
No orgamento para entidades de assistdncia social; de pronovor ‘
inspegGes de sadde junto acs sarvidores municipais; de gidqntgi.__f_i_. i
car causgs de doengas da populagiio e combatdé-las aom lfiql'.c.ipi.:v
mantendo estrita coordenagdo com os Srgios o entidades de saide
estaduaip ¢ foderais; de realizar 08 servigos de
nitdria de scordo com a legislagio respective.

it {900
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Art. 10 - A Secretaria Hunieipal de Educagdo )
Cultura é o érgdo rasponsdvel pelas atividades relativas &  im
plantagio e coordenagao do ensino a cargo do liunicigio.,pggolﬁ

- R e R
boragio com os Orgios estaduais compatentes; da elaborayio e em

e ;
cugéo do Plano Municipal de Educagho; da manutengio da Bibliote ,%

caj da difusiio cultural; o da elaboragéio e execugio de progra
mas recreativos e desportivos. :

&

Art. 11 - A Secretaria Municipel de ¥omento Aa;gl :
Pacuéirio ¢ o Srgdo encarregado da oxecugdo de atividades rela
tivas & promogdo, coordenagdo e cooperagio no cunpo da produgdo

mineral, vegetal e animal; da energia s agudagem, com o desen
volvimento de orieatagdo técnico-profissional, . |

Sinas

Art. 12 - A Secrotaria Municipal de Indfstria o
Cozércio é o drgio encarregado da distribuigfio, controle ea_g :
pansdo do parque industrial e comercial do Munic{pio -e dg; incri
menato e coordenagdio das potencialidades turisticas, com ili  suas
programacSes e divulzagdes. s

Segdo II A
- {\ o 84 A..l.t. ¢
D0S ORGROS DE ASSESSORIA St

Art. 13 - A Assessoria de Tlane jamento & o JSrgior
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responsdvel pelo assessoramento ao Prefeito nos assuntos rofe
rentes a planejamento, organizacéo e coordenagiio das ativida
des da Prefeitura, bem como pela promogao da elaboragao, atua
lizagdo e controle dos pProgramas do Governo, notaumnente quun
to a planos e orgamentos. ;

Art. 14 - A Assessoria Juridica é o orge.o & con

! ! S 8 LR
sultoria quo trata dos assuntos juridicos da Prafeitum‘ﬁqnoa-rg@%
regando-se de pronunciar-se sobre toda matéria legal que b, i _m_gﬁ‘“‘?
for submetida pelo Prefeito e de _mais Orgdos do Exacutivq lmné
cipal, bom como de promover a cobranga judicml da divida‘

va, além de defender o Municipio em juizo,

Art. 15 - O Gabinete do Irefeito ¢ o or & X
carregado de pssistencia ao Frefeito, nas fungdes politico—ad
ministrativas com os mun:[cipes e de ligagao com os domaia pod
ros e autoridades, assim como de relagoes publioaa.

as de representagdo.

Segdo IIX

DAS AIMINISTRAGORS DISTRITAIS

Art. 16 - As AdministragGes Distritais sao - oxt
gdos de desconcentragao torritorial, encarregados de ropreaen_gi'--; e
tar a Administracgdo Municipal, executando ou fnzendg}; e._x‘gc‘qd
leis, posturas e atos, de acordo com as :lnatrnqoea :gom r
do Prefeito; de arrecader tributos e rendas nmnicipa:l.a. doqt 0
doo limites de sua jurisdigio; de superintender a constmgan o?
consarvagio do obras publicaa, estradas e caminhog municipa:l.a
sob orientagdo tocntca. controle e fiscalizagio dos orgaos aﬁ

tralizados da Prefeitura; de executar os servigo

rentes Orgaos da Prefeitura.
capfruro 1v

DAS COO'U)E!IAQU‘S DE PH(‘GHMMS 'SPLOIAI»
Art. 1



previstas no § 1¢ do art. 3° desta Lei 8erdo institu
decreto do Prefeito.

; § 12 - 0 decreto que instituir a cQO:rdenac
Programas Especiaig especificard:

I - 08 programas cuja execugéo fi _
da Coordenagdo; ' iasi

II - as atribuigdes do titular da Q%
sua competéncia para pmfen - d
cisdrios.

A %
§ 32 = A instalagiio de Coordomqao de ,pmzmggp
Tspeciais dependera da existéncia de recursos orqmm .
ra. fazer fuce as despesas,

§ 42 = Ao instalar a COordonnqao, om
nicipal dotd-la~d dos meios materiais e humanos ne ' ;
sou fdncionamento

5 * 1" e
§ 52 - 0 nimero de Programag r.speciais en ;,&

ciomamento, concomitantemente, nio sora superior a"

mento de cargos de @oordenador de menm.

carfTuIO V

DOS PRINCIPIOS GZRAIS DE DELEGA ko
EXERCICIO DE AUTORIDADE

‘ 868 expressamente contempladas em lei, deverfio pem lc.g;

vres das ﬁmgoos meranentes executori.a.s e da pratica. .Ja?;:‘ ¢

 aplicagdo de normas estabelecidas.
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Art. 20 - Ainda com o objetivo de roservar As
autoridades superioras ags fungGes de plane jamento, orientagéo,
controle e revisfo com o fim de acelerar a tramitagio adminig
trativa, serao obsarvados, no estabelecimento dag rotinas de
trabalho e exigéncias procegsuais, dentre outros principios ra

cionalizadores, os seguintes: i ey ;;g-

¥

I - todo asounto gerd decidido prefarencialmen
te no nivel hiemrquico de menor escaldo;

a) as chefias situades na base da organizaw-
¢80 deverdo receber a maior woma 2 posa:[
vel de conpetenciaa deciaoriaa, partiou'

2 i

larments em relag@o aos agsuntos mtinsi
r08; s g

b) a autoridade competente para proferir g

bR gt o

decisfo ou ordenar a agio deve ser a q,u“ e
8e encontrar no ponto mais proxu:o aquo ke

le em que a informagiio de um assunto seV!
completa ou em que todos os meios e for
malidades requeridos por uma operagao se:

liberem,

II -~ a autoridude compe tentae nio podara' escusan-'-“{
se de decidir, protwlando por jualquer for
ma seu pronunciamento ou encaminhando o ca
so & considoragio superior ou de outra auto
ridadey

carfruro vr 2

DAS DISPOSIGOES PINAIS /ﬂ ‘*;-‘»*'»‘i:_f
// : o
Art. 22 - Os Orgios criados pg esta Lei gerdo
estabelecidos de acordo com as necessida 68’ @ convenléneia 7

Administragdo. K

Art. 23 - O Profeito Municipal devers eprov
por decrato, o Regimento Interno da Prefeitura, do qual -
tarios
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I - atribuigGoes gorais das diferentes unidades
administrativas da Prefeiturm;

II - atribuigdes especificas e cowuns dos funcio
ndrios investidos nas fungoes de chena; b

III - normas de trabalho que pela sua propru, nuw &
tureza néo deverso constituir obdotocdo dig -
posigdo em separado; :

IV - outras disposigbes julgadas noceasa'.rias

Art. 24 - No Regimento Tntarno de que trata’gm
artigo antarior, o Prefeito poderd delegar competancia - a,g, 5
versas chefias para proferir despachos decisorioa, exceto,
que lhe forem peculiares, podendo, a qualquer momento,

a si, segundo seu unico criterio, a competéncia delegada,

tura serfio automaticamente extintas a medida que forom i
instalados os orgaos previstos nesta lei.

Art. 26 - As Secretarias r'unicipuio dovemo ﬁméﬁ
cionar porfeitmnente articuladas ecm regime de mutua colabo;.:pg‘iq,_

tivo e no organograma georal da Préfeitura, gque intezra
Tei,

aperfeiqoamonto.

Art. 28 - As despesas decorrentes
desta lei serdo ateniidas, no corrente ¢xerc c:lo.
dotagGas préprias consignadas no orgamento vigentq

Art. 29 - Esta lei entrara em vigor na data
sua pnblicaqﬁo. et

(N o ] ot

¥ t. 30 - Revognm-se es disposigSes em contrei)o‘ :
- TrarFoITURA mmxclm DT MANGARATIBA, EM ‘

Candido José de Costa Jorge

Prefoito,
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