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PORTARIA ADM. N.º 0285 DE 09 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021,
RESOLVE:
Art.1º Designar ARNALDO DE SOUSA GADELHA FILHO, Assessor, 
Cód. 73.649, para exercer a função de FISCAL DE CONTRATO, da 
Secretaria Municipal de Saúde, referente a contratação das Empresas 
abaixo relacionadas:
Contrato n° 108/21 – PRESTAN COMÉRCIO E SERVIÇOS LTDA-ME 
– CNPJ: 41.142.539/0001-62;
Contrato n° 110/21 – W2 COMERCIO E SERVIÇOS EIRELI – CNPJ-
MF: 31.420.640/0001-84;
Art.2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto Nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art.3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 28 de 
janeiro de 2022. 

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Mangaratiba, 09 de fevereiro de 2022.

Jonathan Marins Aguiar
Secretário Municipal de Administração

Portaria 3282/2021

PORTARIA  ADM. N.º 0286 DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, de 27 de abril de 2015, Art.2º, 
RESOLVE:

  Retificar os termos da Portaria Adm. nº. 0167 de 27 de janeiro de 2022 
publicada no D.O.M. Diário Oficial do Município de Mangaratiba, nº 
1518, página 4, que passa a vigorar com a seguinte redação:

Conceder aos(as) servidores(as) abaixo relacionados(as), lotados(as) 
na SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, 30 (TRINTA) dias de 
férias, com efeito de 01/02/2022 a 02/03/2022, referente aos respectivos 
períodos aquisitivos:

  NOME MATRÍCULA PERÍODO
ALESSANDRA OLIVEIRA 
FERRARI GOMES 10246 2019/2020

AMERICA JUNGER TEBALDI 2583 2013/2014
BRUNO RODRIGUES PEREIRA 10557 2020/2021
CHERLEY DA TRINDADE F. DE 
MIRANDA 2012 2015/2016

DALVA ALVES DE OLIVEIRA 324 2015/2016
DANIEL BARBOZA RIBEIRO 10224 2017/2018
ELISETE DE SOUZA OLIVEIRA 111 2020/2021
JOÃO BATISTA PINHEIRO 10515 2019/2020
JOÃO LUIZ MAIA DA SILVEIRA 3407 2021/2022
KARINE WANDERLEY DA SILVA 
HENRIQUES 10291 2019/2020

LUCIANO DA SILVA 2050 2018/2019
MARIA ELISA BARRETO 
GOULART 3105 2019/2020

MARIA IZABEL LOPES RIBEIRO 525 2017/2018
MARIA JOSE DE OLIVEIRA 
FERREIRA DE SOUSA 1811 2016/2017
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RONALDO AMARAL GOULART 852 2016/2017
SERGIO RICARDO DOS SANTOS 1899 2012/2013
SILVANA MARIA DA COSTA 
GONÇALVES 2836 2020/2021

VALERIA MATTOS 10289 2019/2020
VANDA DE LIMA VIEIRA 718 2020/2021
VITORIA OLIVEIRA DE 
MENEZES 10237 2017/2018

VIVIANE VILLELA DE SOUZA 
SAMPAIO 10293 2019/2020

                                
PORTARIA ADM. N.º 0287 DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de 
suas atribuições legais, por Delegação de competência nos termos do 
Decreto nº 4369 de 23 de novembro de 2020, e tendo em vista a Portaria 
n° 0160/2022,
RESOLVE:
Exonerar, a pedido, o(a) Senhor(a) LUCAS CONCEIÇAO DA SILVA, 
do Cargo de ASSESSOR OPERACIONAL, símbolo ASSII, da 
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE, com efeito retroativo 
a partir de a partir desta data. 

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Mangaratiba, 10 de fevereiro de 2022.

Jonathan Marins Aguiar
Secretário Municipal de Administração

Portaria nº 3282/2021
 

PORTARIA ADM. N.º 0288 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021, 
RESOLVE:
Art. 1º Designar LEANDRO RAMALHO DA SILVA, Cód. 74.077, para 
exercer a função de FISCAL DE CONTRATO, e como Suplente THAYS 
VALENTE MORAES, Cód. 76.228, da Secretaria Municipal de Serviços 
Públicos, referente a contratação da empresa: INOVA AMBIENTAL 
ASSESSORIA E COMÉRCIO S/A – CNPJ-MF: 07.125.452/0001-
49, oriunda do Processo Administrativo nº. 0362/2022, conforme 
procedimento licitatório: Contrato n°. 011/22, Dispensa de Licitação 
(Emergencial) n° 001/22.
Art. 2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art. 3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 21 
de janeiro de 2022. 

PORTARIA ADM. N.º 0289 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021 e tendo em vista a Portaria Adm. 992/21, 
RESOLVE:
Art. 1º Designar RONALDO PEREIRA NUNES, Cód. 75.186, para 
exercer a função de FISCAL DE CONTRATO, da Secretaria Municipal 
de Serviços Públicos, e como suplente SUELLEN TENORIO DE 
ANDRADE, Cód. 76.313, referente a contratação da empresa: BARRA 
RIO INDÚSTRIA, COMÉRCIO E SERVIÇOS EIRELI, oriunda do 
Processo Administrativo n°. 04888/2019, conforme procedimento 
licitatório: 2° Termo Aditivo do Contrato n°. 024/2019.
Art. 2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art. 3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 01 
de fevereiro de 2022. 

PORTARIA ADM. N.º 0290 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021,
RESOLVE:
Art.1º Designar LAIS WUILA DA COSTA FONTELLA, Cód. 10.409, para 
exercer a função de FISCAL DE CONTRATO e como Suplente WILSON 
CARLOS PEREIRA FILHO, Cód. 10.409, da Secretaria Municipal de 
Obras e Urbanismo, referente a contratação da Empresa: DIAGRAMA 
SERVIÇOS TÉCNICOS DE ENGENHARIA E PROJETOS EIRELI-ME, 
CNPJ-MF: 20.210.041/0001-10, oriunda do Processo Administrativo n°. 
13018/2021, conforme procedimento licitatório: Contrato n° 018/2022, 
com validade de 01 (um) mês, Dispensa de Licitação n° 01/2021.
Art.2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto Nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art.3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 07 de 
fevereiro de 2022. 
                                     
PORTARIA ADM. N.º 0292 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021 e tendo em vista a Portaria 1521/21,
RESOLVE:
Art.1º Designar ALEKSANDER WINGLER, Auxiliar Administrativo, 
Cód. 10491, para exercer a função de FISCAL DE CONTRATO e como 
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Suplente ARTHUR GARCIA BARBOZA DA COSTA, Assessor, Cód. 
74.025, da Secretaria Municipal de Assistência Social e Direitos Humanos, 
referente a contratação da Empresa: ALIBRAL DISTRIBUIDORA E 
TRANSPORTADORA EIRELI, CNPJ: 05.391.414/0001-02, oriundo 
do Processo Administrativo n°. 4447/2020, conforme procedimento 
licitatório: Ata n°. 039/2021, PP-SRP: 024/2021.
Art.2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto Nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art.3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 30 de 
junho de 2021. 
                                     
PORTARIA ADM. N.º 0293 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021 e tendo em vista a Portaria Adm. 1577/21,
RESOLVE:
Art.1º Designar ALEKSANDER WINGLER, Auxiliar Administrativo, 
Cód. 10491, para exercer a função de FISCAL DE CONTRATO e como 
Suplente ARTHUR GARCIA BARBOZA DA COSTA, Assessor, Cód. 
74025, da Secretaria Municipal de Assistência Social e Direitos Humanos, 
referente a contratação da Empresa: J.M.S DEPÓSITO DE GÁS LTDA, 
CNPJ: 14.677.137/0001-90, oriunda do Processo Administrativo n°. 
6340/2021 – Adesão de Ata, conforme procedimento licitatório: Contrato 
n°. 093/2021.
Art.2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto Nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art.3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 13 de 
outubro de 2021. 
                                     
PORTARIA ADM. N.º 0294 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021 e tendo em vista a Portaria Adm. 0119/2022,
RESOLVE:
Art.1º Designar ALEKSANDER WINGLER, Auxiliar Administrativo, 
Cód. 10491, para exercer a função de FISCAL DE CONTRATO e 
como Suplente ARTHUR GARCIA BARBOZA DA COSTA, Assessor, 
Cód. 74.025, da Secretaria Municipal de Assistência Social e Direitos 
Humanos, referente ao Contrato de Locação do imóvel situado na 
Rua José Alves de Souza e Silva (D), S/N, LT. 80, Parque Bela Vista, 
Mangaratiba/RJ, destinado a abrigar o CRAS do Parque Bela Vista, que 
tem como Locador o Sr. LINCON GUERRA CONCEIÇÃO – Portador 
da identidade n°. 275387363 – DETRAN RJ, Inscrito no CPF sob o n° 
118.017.707-00, oriundo do Processo Administrativo n°. 12946/2021, 

conforme procedimento licitatório: Contrato n°. 05/2022.
Art.2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto Nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art.3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 04 de 
janeiro de 2022. 
                                     
PORTARIA ADM. N.º 0295 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021 e tendo em vista a Portaria Adm. 1455/21,
 RESOLVE:
Art. 1º Designar ALEKSANDER WINGLER, Cód. 10.491 em 
substituição ao IGOR ROSA RODRIGUES, Cód. 74.303, para exercer a 
função de FISCAL DE CONTRATO e como Suplente ARTHUR GARCIA 
BARBOZA DA COSTA, Assessor, Cód. 74.025, da Secretaria Municipal 
de Assistência Social e Direitos humanos, referente à contratação da 
locação de Imóvel que tem como locadora a senhora MARIA LUIZA 
FRANCO BUSSE, inscrita no CPF sob o n°. 507.400.597-34, para 
instalação do Conselho Tutelar, devendo ele fiscalizar e supervisionar o 
Contrato de nº. 036/19, com prazo de 12(doze) meses. 
Art. 2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
pelo Decreto nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art. 3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 02 
de agosto de 2021. 

PORTARIA ADM. N.º 0296 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, no uso de suas 
atribuições legais, nos termos da Delegação de competência no Decreto 
nº 3360, Art.2º, de 27 de abril de 2015 e conforme o Decreto de n°. 4595 
de 12 de novembro de 2021 e tendo em vista a Portaria Adm. 1475/21,
RESOLVE:
Art. 1º Designar ALEKSANDER WINGLER, Cód. 10.491 em 
substituição ao IGOR ROSA RODRIGUES, Cód. 74.303, para exercer 
a função de FISCAL DE CONTRATO e como Suplente ARTHUR 
GARCIA BARBOZA DA COSTA, Assessor, Cód. 74.025, da Secretaria 
Municipal de Assistência Social e Direitos humanos, referente à 
contratação da locação de Imóvel que tem como locadora a senhora que 
tem como locador o senhor NILTON LUIZ DA PENHA, inscrito no 
CPF sob o n°. 370.012.137-72, para instalação do CRAS da Praia do 
Saco e do Centro de Convivência da 3ª Idade, sob responsabilidade da 
Secretaria Municipal de Assistência Social e Direitos Humanos, oriundo 
do Processo Administrativo n°. 11723/2019, conforme procedimento 
licitatório: Contrato de nº. 060/19, com prazo de 12(doze) meses. 
Art. 2º Para Auxílio de suas funções o mesmo deverá observar 
atenciosamente o Manual do Fiscal de Contratos edição 2014, alterado 
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pelo Decreto nº 3496, de 23 e fevereiro de 2016.
Art. 3º Esta portaria entra em vigor, com efeito retroativo a partir de 28 
de setembro de 2021. 

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Mangaratiba, 11 de fevereiro de 2022.

Jonathan Marins Aguiar
Secretário Municipal de Administração

Portaria 3282/2021

AVISO DE LICITAÇÃO
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 002/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 10500/2021
OBJETO : A presente licitação tem por objeto aquisição, de forma 
imediata e na sua totalidade, de material permanente de NOTEBOOK em 
atendimento às necessidades da Secretaria Municipal de Comunicação, 
conforme termos e condições estabelecidas no Termo de Referência e 
Encartes Anexo I do Edital.
TIPO DE LICITAÇÃO: Menor Valor UNITÁRIO.
INÍCIO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 12 de fevereiro de 2022 
às 09h00min até 23 de fevereiro de 2022 às 08h30min
DATA DE REALIZAÇÃO DO PREGÃO: 23 de fevereiro de 2022  às 
09h00min
INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES: A sessão pública de 
processamento do Pregão Eletrônico será realizada no endereço eletrônico  
Site: www.bbmnetlicitações.com.br, no dia e hora indicadas neste Edital 
e conduzida pelo Pregoeiro com o auxílio de sua equipe de apoio, todos 
designados nos autos do processo em epígrafe; O Edital se encontra 
disponível no endereço eletrônico Site: www.bbmnetlicitações.com.br, 
podendo, alternativamente, ser impresso no site http://www.mangaratiba.
rj.gov.br/novoportal/licitacoes, dúvidas poderão ser dirimidas através dos 
e-mails: cpl@mangaratiba.rj.gov.br e cpl.licitacaomangaratiba@gmail.
com;   

Mangaratiba-RJ, 10 de fevereiro de 2022.
Felipe de Castilho Barbosa

Pregoeiro
Port. 3040/2021.

PREGÃO PRESENCIAL 
 Nº 011/2022 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 10489/2021
OBJETO RESUMIDO: A presente licitação tem por objeto a Contratação 
de empresa especializada para a elaboração de Projetos de Combate a 
Incêndio e Pânico (PCIP) na edificação da SEDE DA PREFEITURA 
MUNICIPAL DE MANGARATIBA, conforme condições, quantidades e 
exigências estabelecidas no Termo de Referência Anexo I do Edital.

TIPO DE LICITAÇÃO: Menor Preço POR ITEM
DATA e HORA DA REALIZAÇÃO: 23 de FEVEREIRO de 2022, às 
11:00 horas.
LOCAL: A sessão realizar-se-á no CEID – Centro de Educação de 
Interatividade Educacional, localizado na Rua: Coronel Moreira da Silva 
nº 232, Centro – Mangaratiba.
LOCAL PARA OBTENÇÃO DO EDITAL: Os interessados em participar 
deste Pregão poderão examinar e adquirir o respectivo edital na Comissão 
Permanente de Licitação (CPL), nas dependências da Secretaria Municipal 
de Compras e Suprimentos, Av. Vereador Célio Lopes, 27 – Centro – 
Mangaratiba/RJ, de 10 às 16 horas e no site da Prefeitura Municipal de 
Mangaratiba, Serviços/Licitações link: http://www.mangaratiba.rj.gov.
br/novoportal/licitacoes . Dúvidas e esclarecimentos no email: cpl@
mangaratiba.rj.gov.br e cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com 
Esta publicação está em consonância ao Art.110 - Parágrafo Único da Lei 
8.666/93.

Mangaratiba-RJ, 10 de FEVEREIRO de 2022.
Elen Garcia Machado
Pregoeira
Port. 3330/2021.

EXTRATO DO CONTRATO N° 019/2022 – PROCESSO 
ADMINISTRATIVO Nº 13701/2019 - PARA FINS DE PUBLICAÇÃO. 
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MANGARATIBA 
CONTRATADA: AVANTE BRASIL COMERCIO EIRELI
Fundamentação Legal: Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto 
Municipal n° 1184 de 04 de agosto de 2006 bem como a Lei 8.666/93 e 
do instrumento convocatório.
Objeto: A presente contratação de empresa especializada para fornecimento 
parcelado de medicamentos, bem como Leites e Dietas Especializadas, 
para atendimento aos pacientes de Ordens Judiciais já cadastrados na 
SMS, podendo ainda atender a novas determinações judiciais, conforme 
Termo de Referência.
Prazo: O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses contados 
a partir da assinatura do contrato.
Valor: Dá-se a este contrato o valor global de R$ 483.198,48 (quatrocentos 
e oitenta e três milhões cento e noventa e oito mil e quarenta e oito 
centavos).
Dotações Orçamentárias: n° 03.01.01.10.302.0007.2024.3.3.90.30.09.13
2 e 03.01.01.10.302.0007.2024.3.3.90.30.99.132.
Data da Assinatura: Mangaratiba, 07 de fevereiro de 2022.
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PORTARIA SMST Nº 020, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2021. 
 

REGULAMENTA O GOZO DE FÉRIAS DOS 
SERVIDORES LOTADOS NA SECRETARIA 
DE SEGURANÇA E TRÂNSITO  

 
 

O Secretário de Segurança e Trânsito, no uso das suas atribuições legais e 
constitucionais, resolve: 

 
Art. 1º - As férias do Servidor lotado na Secretaria de Segurança e Trânsito têm a duração de 
30 (trinta) dias consecutivos por ano civil, de acordo com a respectiva escala. 

§1º - entre o 25º e 30º dia de férias, o servidor deverá entrar em contato com a administração 
da Diretoria de sua lotação, para tomar ciência da escala, horário e local de serviço. O mesmo 
vale para o servidor lotado na atividade meio da Secretaria, com o Subsecretário. 

§2º - não sendo possível o contato que refere o parágrafo anterior, o servidor da atividade fim 
e/ou da atividade meio deve se apresentar ao Permanência da Sede, pronto para o serviço, no 
primeiro dia após o trigésimo dia de férias, às 08h, quando será definida sua situação 
administrativa. 

§3º - entenda-se atividade fim o serviço operacional de Segurança e Trânsito prestado a 
população; e atividade meio a função administrativa e outras diversas da atividade fim.  

Art. 2º - O Servidor adquirirá direito a férias, somente após 01 (um) ano de efetivo serviço 
prestado, exclusivamente na Prefeitura de Mangaratiba, devendo gozá-la dentro dos 12 (doze) 
meses subsequentes à data do término do período aquisitivo. 

Parágrafo Único – A partir daí, findo o período aquisitivo, o benefício previsto, no caput deste 
artigo, deverá guardar relação com o exercício (ano civil). 

Art. 3º - As escalas de férias serão organizadas pelos Diretores e outras funções equivalentes, 
ao pessoal sob sua responsabilidade, obedecido o interesse do serviço, a serem gozadas nos 
meses de março a novembro do ano seguinte. 

§1º - Salvo situação excepcional, é vedado o gozo de férias nos meses de janeiro, fevereiro e 
dezembro, considerando a necessidade pública de uso massivo do efetivo neste que é um 
período de maior movimentação de pessoas em Mangaratiba, por conta do Verão, nas 
atividades de Segurança Pública, ordenamento de Trânsito e atividades meio. 

§2º - A confecção da escala de férias deverá ser finda até dezembro do ano anterior ao gozo 
de férias. 

§3º - Confeccionado a escala de férias, esta deverá ser encaminhado para a Secretaria de 
Administração.  

§4º - O pessoal não lotado em Diretorias, a escala será confecciona pelo Subsecretário de 
Segurança e Trânsito, seguindo os mesmos moldes. 

Art. 4º - a escala de servidores em atividade meio da mesma diretoria será feita de forma que 
não tenha gozo de férias de mais de um servidor por mês lotado na Diretoria, garantindo assim 
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o funcionamento, tendo como critério de distribuição de preferência o servidor com mais tempo 
de serviço prestado a municipalidade.  

Art. 5º - a escala dos servidores em atividade fim terá o limite de até 10% do total do efetivo 
empenhado nesta função, sendo que a escolha do mês de preferência para o gozo de férias 
será facultada ao servidor. 

§1º - os Coordenadores serão distribuídos entre os meses de abril a outubro, sendo possível 
apenas as férias de um Coordenador por mês por Diretoria. 

§2º - os Supervisores Operacionais da GCM serão distribuídos de abril a outubro, 
preferencialmente um supervisor por mês, caso não seja possível, fica vedado as férias de 
mais de um Supervisor por Ala de Serviço de Escala. 

§3º - o primeiro critério de escolha na distribuição de preferência, é do servidor com mais 
tempo de serviço prestado a municipalidade.  

§4º - não se resolvendo com o critério anterior, prevalecerá o servidor com a matrícula de 
menor numérica em detrimento ao de maior. 

Art. 6º - As férias dos Diretores e do Subsecretário, será organizada pelo Secretário de 
Segurança e Trânsito. 

Art. 7º - Fica vedada a acumulação de férias, ressalvados os casos de interesse de segurança 
nacional, de manutenção da ordem pública ou, excepcionalmente, de extrema necessidade do 
serviço. 

§1º - As ressalvas que permitem a acumulação de férias previstas no caput deste artigo, não 
serão presumidas, devendo os Diretores e outras funções equivalentes, solicitarem tal situação 
de forma imediata e expressa ao Secretário de Segurança e Trânsito 15 (quinze) dias de 
antecedência. A necessidade do serviço deverá estar fundamentada em critérios objetivos. 

§2º - A interrupção de férias anuais dos servidores ou a determinação da impossibilidade 
absoluta de seu gozo, nas exceções previstas, no caput deste artigo é de atribuição das 
seguintes autoridades: 

I - Do Prefeito de Mangaratiba, nos casos de interesse da Segurança Nacional;  

II - Do Secretário de Segurança e Trânsito, nos casos de interesse de manutenção da ordem 
ou de extrema necessidade do serviço;  

Art. 8º - A troca dos meses de férias somente poderá ser efetuado com fundadas razões que 
demostre a necessidade, juntamente com o Diretor responsável pelo Servidor, cabendo a este 
a autorização. 

§1º - os Guardas Municipais e Agentes de Trânsito, em serviço operacional, a troca só é 
permitida entre agentes do mesmo grupamento. 

§2º - aos servidores em serviço administrativo só é permitida a troca desde que não goze férias 
com outro servidor da mesma diretoria. 

§3º - a troca deverá ser formalizada com no máximo 30 (trinta) dias de antecedência, com a 
devida informação a Secretaria de Administração para a alteração na escala de pagamento do 
1/3 constitucional de férias. 
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Art. 9º - Após a aquisição do segundo período de férias, em acumulação, com outro adquirido 
anteriormente, a administração fixará a época do gozo das férias sendo incluído o servidor na 
próxima escala, autorizado o gozo de até duas férias em meses subsequentes, observando o 
período estabelecido no Art. 3º, e limites dos Art. 4º e 5º desta Portaria. 

Art. 10 - O Servidor Guarda Civil Municipal e Agente de Trânsito, servindo fora da instituição, 
terá seu período de férias administrado pelo órgão ao qual está cedido, devendo este observar 
o Art. 7º desta Portaria, para tanto, cumpre informar o mês de férias do servidor, podendo ser 
gozada de janeiro a dezembro enquanto tiver cedido. 

Parágrafo Único – Não havendo comunicação do órgão até dezembro do ano anterior ao gozo 
faz férias do mês que o servidor estará de férias, a Direção da Guarda Civil Municipal fará sua 
escala automaticamente no mês de junho, informação que será passada ao interessado. 

Art. 11 - No interesse do serviço, será admitido o gozo parcelado das férias em períodos de, no 
mínimo, 10 (dez) dias, critério a ser avaliado pelo Secretário de Segurança e Trânsito. 

Art. 12 - O início das férias subordina-se às exigências do serviço e da instrução, devendo o 
calendário ser elaborado de forma equilibrada, que não prejudique a administração e o serviço 
prestado a população. 

Art. 14 - Não haverá interstício para início e gozo de licença prêmio e Licença para Tratamento 
de Interesse Particular após o término de férias, ou vice-versa, assim como entre períodos de 
férias, observando o previsto na presente Portaria. 

Art. 15 - Esta Portaria estrará em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposições 
em contrário. 
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